PET Civil

PETlCIVIL

Pronto

E®

EXCEL AVANCADO E INTRODUCAO AO VBA

Diretoria de Tecnologia e Informagao

PET Civil UFSCar

Sao Carlos
2021

PET Civil *® «




PET Civil

Sumario F'ETBIVI_L

, SUMARIO

SUMARIO ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eraaranaa 2

1. Sobre 0 PET CiVil = UFSCar .....ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien e 3
2. SODIE 0 SOMWAIE ......ueii e 4
SC T AN =1 T XS0 [0 18 1= o F= o [ R 5
4. Formulas e funges avanGadas ............coeveeeviiiiiiiieeeeiiee e 6
4.1, FUNGOES SES ... . 6
4.2. FuncgOes de Formatagao de Valores ...........cccceeeeiiiiieeeiiiiieiiiiiiiienn 11
4.3. Funcles de Formatacao de TeXtO.......cccvuvuiiieeriiiiiii e 16
4.4. FungOes de Busca de Dados ..........ccoovvviiiiiiiiiiiiiiee e 20
4.5, FUNGOES FINANCEITAS.....cccveiiiiieeeeeeiie e et e e e e e e e e 24
4.6. Outras FUNGOES AVANGCATAS .........ccevvieiiiieeiiiie et e e 29
5. Tabela Dindmica, Gréfico Dindmico e Dashboard.............ccccceeeeiiiieeennnnn. 32
5.1, Tabela DINGMICA .......ccooiiiiiiiiiiiie e 32
5.2, Grafico DINAMICO.......coiiiiiiiiiiiiiiiie e e e eeaeenne 41
LSRG TN B - ] | oo T= 1 o [ 44
6.  ALNGIr MELA € SOIVET ... . e e e eeaanes 64
0 I N 1 0 To [ g = - PPN 64
G Yo | V.= S 67
7. INroduCao @0 VBA .......e e 74
7.1. Como ativar a guia desenvolvedor ............coeceviiiiiiiiiciiii e 74
7.2, O QUE O VBA? ...ttt 75
7.3. Como acesSar 0 COUIGO. .....cccuuuuieieeiieiiiie e ee e e e e e e e e e e eeananas 76
7.4, Salvando UM@a MACKO ......ieeiiiiiiieeeeeeeiie e et e et e e e et eeeeeennnas 77
7.5. Conceitos de worksheet, workbook € modulo ............cccceeeeeiiiinnnnnn, 80
7.6, Gravando UMa MACKO .......ceevvvvveeiiiiiiniiinnaaaeeeeeeeeeeeeessernnnnnnnaaaeaeeaeees 81
A R © ] o 1] = o (o] 11T 85

PET Civil ) < >

Pronto 3 B H] - 1 + 1008



PET Civil

1. Sobre o PET Civil —= UFSCar PET)C IVI:L_

1. Sobre o PET Civil = UFSCar

O Pet Civil UFSCar iniciou suas atividades em marcgo de 2013, como um
dos primeiros no estado de S&o Paulo na &rea de Engenharia Civil e tem como
filosofia o tripé Pesquisa, Ensino e Extensdo. O grupo tem como objetivo
desenvolver atividades que buscam proporcionar uma formacao multidisciplinar,

ampla e diversificada ao extrapolar os conteudos formais da graduacéo.

O objetivo geral do programa é promover a formacdo ampla e de
gualidade académica para os alunos de graduacdo da Engenharia Civil,
envolvidos direta ou indiretamente com o PET, através de atividades
complementares, com enfoque inovador e sistémico das diversas areas da
Engenharia Civil, preparando profissionais para os desafios da vida

contemporanea.

Dessa maneira, contemplando a area de ensino do tripé base, o PET Civil
UFSCar oferece este curso de Excel Avangcado, buscando aperfeicoar e
diversificar o ensino para os alunos e pessoas que desejam aprender a utilizar o
software. Para isso, essa apostila foi desenvolvida como forma de auxiliar no
decorrer das aulas e servir como material de consulta para os alunos quando for

necessario.
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2. Sobre o software

Excel € o nome pelo qual € conhecido o software desenvolvido pela
empresa Microsoft, amplamente utilizado para registrar e analisar dados
numeéricos através da criacdo de planilhas eletrbnicas. A primeira versdo do
Excel foi lancada em 1985 para o Macintosh e em 1987 para o Microsoft
Windows. Seus recursos incluem uma interface intuitiva com diversas
ferramentas de célculo e construcdes de graficos e tabelas, na qual pode-se
programar a planilha de dados para executar diversas fungcdes automaticamente.

Suas aplicagbes podem variar desde as mais comuns, como o controle de
despesas e receitas e controle de estoque, assim como as mais avangadas como
a elaboracao de graficos sofisticados e grandes orcamentos. Essa infinidade de
tarefas que o Microsoft Excel é capaz de realizar, juntamente com sua dinamica
e facilidade de uso, tornaram ele um dos mais populares softwares de
computador até hoje, assim como pré-requisito para muitas vagas de emprego

em diversas areas.

Mais especificamente, VBA é a sigla em inglés para Visual Basics for
Applications, e é uma ferramenta utilizada no Microsoft Excel, que permite ao
usuario a aplicacéo de recursos de programacéo dando mais opc¢des de controle
e edicao de uma planilha, permitindo a criacdo de Macros e a automatizacao de
diversas processos de planilhas e tabelas.
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3. Atalhos do teclado PET |3IVI: :

3. Atalhos do teclado

Ctrl + Shift + Barra de Espago: Seleciona a planilha inteira.

Ctrl + *; Seleciona todos os dados que estao ao redor da célula ativa (a
area de dados circunscrita por linhas e colunas vazias). Em uma tabela dindmica,

seleciona o relatorio inteiro.

Alt + F11: Abre o ambiente do Editor Editor do Microsoft Visual Basic for
Applications (VBA) ou sai desse mesmo ambiente, retornando a interface do

Excel.

F8 (no ambiente VBA): Depura o codigo da macro, ou seja, analisa linha

por linha do cédigo.

Alt + F8: Abre a janela “Macro”, que lista as macros existentes e da a

possibilidade de criar, executar, editar ou excluir uma macro - figura 114
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4. Foérmulas e fungdes avancadas

4.1. Funcdes SES

Para os exemplos do tépico 4.1 Fung¢des SES, iremos utilizar a base de

dados a sequir:

Loja de Materiais de ConsTRuUCAO

PET-Civil UFSCar

Datada Compra Nomedo Cliente Estado Cidade

01/06/2018  Cristiano Aparecido 5P 530 Paulo RS J RS 15,00 50%
02/06/2018  RonadoLima 5P Guarulhos RS 1.750,00 RS 15,00 50%
03/06/2018  Juliana Amaral 5P Campinas RS 249398 RS 15,00 50%
04/06/2018  Raazel De Sousa R/ Riodelaneiro RS 2.200,00 RS 15,00 40%
05/06/2018  IgorSowza MG BeloHorizonte RS 2.350,00 RS 15,00 15%
06/06/2018  Joyce Coutinho GO Goignia RS 2.300,00 RS 15,00 0%
07/06/2018  PauloSergio GO Aparecida de Goignia RS 1.800,00 RS 15,00 0%
08/06/2018  CrisLuziane MG Uberlandia RS 900,00 RS 15,00 15%
09/06/2018  Evelin Ferreira R/ 580 Gongalo RS 279396 RS 15,00 40%
10/06/2018  Leandro Henrique SP  losédosCampos RS 149394 RS 15,00 50%
11/06/2018  Erik Almeida 5P losédosCampos RS 1.750,00 RS 15,00 50%
12/06/2018  PariciaRosa Rl |SSo Goncalo RS 2350,00 RS 15,00 40%
13/06/2018  CamilaMendes MG Uberlandia RS 219996 RS 15,00 15%
14/06/2018  Raisss Soares GO Aparecida de Goignia RS 2350,00 RS 15,00 0%
15/06/2018  Neidson Luiz GO Goidnia RS 229992 RS 15,00 0%
16/06/2018  Antonio Ricardo MG BeloHorizonte RS 1.800,00 RS 15,00 15%
17/06/2018  Geraldo Pereira R/ Riodelaneiro RS 900,00 | RS 15,00 40%
18/06/2018  EdsonBrito 5P Campinas RS 2.800,00 RS 15,00 50%
19/06/2018  Diego Henrigue 5P Guarulhos RS 1.500,00 RS 15,00 50%
20/06/2018  Olivio Mariano 5P 580 Paulo RS 1.750,00 RS 15,00 50%
21/06/2018  Naye Nobre Rl |SBo Gongalo RS 249996 RS 15,00 0%
22/06/2018  lJonathan Silva MG Uberlandia RS 219996 RS 15,00 15%
23/06/2018  Tito Marcos GO Aparecida de Goignia RS 234997 RS 15,00 0%
24/06/2018  Maikon Pereira GO Goidnia RS 2.300,00 RS 15,00 13
25/06/2018  Joao Carlos MG BeloHorizonte RS 1.793,98 RS 15,00 15%
26/06/2018  Thiago Augusto GO Aparecida de Goignia RS 900,00 RS 15,00 13
27/06/2018  DaniloSantosBarreto = MG |Uberlandia RS 2.800,00 RS 15,00 15%
28/06/2018  Franclin Fagundes Rl S30Goncalo RS 1.500,00 RS 15,00 40%
29/06/2018  lasielSouza 5P JosédosCampos RS 1.750,00 RS 15,00 50%
30/06/2018  Emilly Cerqueira GO  Goignia RS 2.500,00 | RS 15,00 0%

Figura 1 — Base de dados para os exemplos

SES: E uma versdo mais completa e da funcdo SE, podendo fazer
analises mais complexas e dando a possibilidade de atribuir critérios e condicdes
para realizar a validagéo de dados.

A funcao SES possibilita uma maior especificagdo dos valores que deseja
analisar e seus parametros de analise podendo, por exemplo, criar inUmeros

critérios e cenarios para cada tipo de situacdo em uma Unica formula.

Descricao do Excel: Verifica se uma ou mais condicGes sédo atendidas e

retorna um valor correspondente a primeira condicdo VERDADEIRA.

Estrutura: SES(teste_légicol; valor_se verdadeirol;...)

PET Civil ® . >
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Exemplo: A formula SES foi utilizada para indicar valores de desconto de

acordo com a regiao da compra.

I_ sp !550 Paulo 1.49996 RS

Figura 2 — Exemplo utilizando a fungédo SES

Na imagem pode-se notar que, utilizando a estrutura da férmula,
estipulamos um valor de desconto de acordo com a sigla encontrada na célula
de “Estado”.

SOMA.SES: E uma vers&o mais completa da fungio SOMA.SE, podendo
fazer analises mais complexas, dando a funcéo de atribuir critérios e condicbes

para realizar o somataorio.

A funcdo SOMA.SES possibilita uma maior especificacao dos valores que
deseja somar, podendo, por exemplo, somar os custos totais de uma obra de
forma separada de acordo com cada etapa, como: estrutura, alvenaria, cobertura

entre outras.

Descricdo do Excel: Adiciona as células especificadas por um dado

conjunto de condi¢fes ou critérios.

Estrutura: SOMA.SES(intervalo_soma; intervalo_critériosl; critériosl;

[intervalo _critérios2; ...)

Exemplo: No exemplo da figura a seguir, a funcéo é utilizada para calcular

a soma dos valores das compras de acordo com o Estado e a Cidade.

Total de vendas
| sp | s&o Paulo | =SOMASES(SES3:SE$32;5C$3:5C532;16;5D$3:5D$32;16)

Figura 3 - Exemplo utilizando a funcdo SOMASES

PET Civil * 4 >
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4. Férmulas e funcbes avancadas

E:z-tan:i::.ut':idan:ie Valor Total
SP S3do Paulo RS 1.499,96
SP  |Guarulhos RS 1.750,00
SP |Campinas RS 2.499,98
R] |Rio de Janeiro RS 2.200,00
MG |Belo Horizonte RS 2.350,00
GO |Goiania RS 2.300,00
GO |Aparecida de Goidnia | RS 1.800,00
MG |Uberlandia RS 900,00
RJ |S30 Gongalo RS 2.799,96
SP |José dos Campos RS 1.499,94
SP |José dos Campos RS 1.750,00
RJ |S30 Gongalo RS 2.350,00
MG |Uberlandia RS 2.199,96
GO |Aparecida de Goidnia | RS 2.350,00
GO |Goiania RS 2.299,92
MG |Belo Horizonte RS 1.800,00
Rl |Rio de Janeiro RS 900,00
SP |Campinas RS 2.800,00
SP  |Guarulhos RS 1.500,00
SP Sdo Paulo RS 1.750,00

SP S&o Paulo | RS 3.249,96

Figura 4 — Resultado do exemplo utilizando a fungédo SES

MEDIA.SES: E uma versdo mais completa e da funcdo MEDIA.SE,
podendo fazer andlises mais complexas, dando a funcao de atribuir critérios e
condi¢des para realizar a média.

A funcdo MEDIA.SES possibilita uma maior especificacdo dos valores os
guais deseja-se fazer uma média, podendo, por exemplo, descobrir a média de

valores de produtos de acordo com sua regido, cidade, fornecedor etc.

Descricdo do Excel: Descobre a média aritmética das células

especificadas por um dado conjunto de condi¢cfes ou critérios.

Estrutura: MEDIA.SES(intervalo_de _média; intervalo_critérios1;

critérios1; [intervalo _critérios2; ...)

Exemplo: Este exemplo € similar ao feito no SOMA.SES. A funcéo
pesquisa na base de dados de qual “Estado” e “Cidade” € a compra e realiza

uma média de seu valores.

PET Civil ) 4 v
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4. Férmulas e funcbes avancadas

Média de Vendas

Cidade

“sp [ sdo Paulo | =MEDIASES(SES3:5ES32;5C53:5C$32;16;5D$3:9D$32;16)

L E-z:tau:ic-uciclau:ie _ Valor Total
SP  |S3o0 Paulo RS 1.499,96
SP  |Guarulhos RS 1.750,00
SP |Campinas RS 2.499,98
RJ |Rio de Janeiro RS 2.200,00
MG |Belo Horizonte RS 2.350,00
GO |Goiania RS 2.300,00
GO |Aparecida de Goidnia | RS 1.800,00
MG |Uberlandia RS 900,00
RJ |580 Gongalo RS 2.799,96
SP |José dos Campos RS 1.499,94
SP  |José dos Campos RS 1.750,00
Rl |S8o Gongalo RS 2.350,00
MG |Uberlandia RS 2.199,96
GO |Aparecida de Goidnia | RS 2.350,00
GO |Goiania RS 2.299,92
MG |Belo Horizonte RS 1.800,00
RJ |Rio de Janeiro RS 900,00
SP |Campinas RS 2.800,00
SP | Guarulhos RS 1.500,00
5P |Sd0 Paulo RS 1.750,00

Estado Cidade Média de Vendas

SP Séo Paulo RS 1.624,98

Figura 5 — Exemplo utilizando a funcdo MEDIASES e seu resultado

CONT.SES: E uma versdo mais completa da funcio CONT.SE, dando a
possibilidade de atribuir critérios e condicbes para realizar a contagem de

valores.

A funcdo possibilita uma maior especificagdo dos valores que deseja
contar, podendo, por exemplo, saber o numero exato de alunos que sao da

mesma regido, tem a mesma idade etc.

Descricdo do Excel: Conta o numero de células especificadas por um
dado conjunto de condic¢des ou critérios

Estrutura: ~ CONT.SES(intervalo_critériosl;  critériosl;  [intervalo
_critérios2; ...)
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4. Férmulas e funcbes avancadas

Exemplo: Segue a mesma logica ja apresentada, porém ao invés de nos
atermos aos valores das compras, usamos a funcdo CONT.SES para identificar

guantas compras de cada cidade aconteceram.

Estado Cin:iar:ie _ Numero de Vendas
| sp | SHo Pa=CONT.SES(5C$3:50/532;16;5D53:5D$32;16)

I E-z-tad::wt'fin:iaw:le

SP  |S30 Paulo

SP  |Guarulhos

SP |Campinas

RJ |Rio de Janeiro

MG |Belo Horizonte

GO |Goiania

GO |Aparecida de Goidnia
MG |Uberlandia

RJ |S&o Gongalo

SP  |José dos Campos

SP  |José dos Campos

R] |S&o Gongalo

MG |Uberlédndia

GO |Aparecida de Goidnia
GO |Goiania

MG |Belo Horizonte

Rl |Rio de Janeiro

SP |Campinas

SP  |Guarulhos

SP  |S&o Paulo

Estado Cidade Nimero de
5P 530 Paulo 2
5P Guarulhos 2
5P Campinas 2
5P José dos Campod 3
RJ Rio de Janeiro 2
RJ Sdo Gongalo 4
MG Belo Horizonte 3
MG Uberlandia 4
GO Goiania 4
GO Aparecida de Go 4

Figura 6 - Exemplo utilizando a funcdo CONT.SES e seu resultado

SEERRO: Caso sua funcéo ou expressao apresente valores que podem
dar resultados de ERRO (como numeros divididos por zero), € possivel utilizar a
funcdo SEERRO assim habilitando um valor especifico para quando houver
mensagens de ERRO.

PET Civil ) 4 v
Pronto [f@ B H] - 1 + 00%




PET Civil

4. Férmulas e funcbes avancadas

Descricao do Excel: Retorna Valor_se_erro se a expressao for um erro;

caso contrario, retorna o valor da expressao
Estrutura: SEERRO(valor; valor_se_erro)

Exemplo: Tem-se uma formula basica para contar qual a porcentagem de
venda de cada cidade em relagéo ao total de vendas realizadas. Acrescenta-se
a funcdo SEERRO para evitar o problema de uma cidade n&o ter nenhuma venda
realizada, assim nao tendo problema com a divisdo por 0 que a formula iria

realizar.

Estado

Cidade Numero de Vendas Porcentagem total
.

530 Paulo 0=SEERRO(I\./16/SOMA($N56:$M$15);O)

Estado Cidade

SP Guarulhos

SP  Campinas

Rl Riode Janeiro

MG Belo Horizonte

GO  Goidnia

GO  Aparecida de Goidnia
MG  Uberlandia

Rl 530 Gonelo

5P José dosCampos

5P José dosCampos

Rl 530 Gonelo

MG Uberlandia

GO  Aparecida de Goidnia
GO Goiadnia

MG Belo Horizonte

R} Riodelaneiro

SP  Campinas

SP Guarulhos

SP

Estado Cidade Mimero de Vendas Porcentagem total

5P S30 Paulo 0 0,00%

Figura 7 - Exemplo utilizando a fungcdo SEERRO e seu resultado

4.2. Funcdes de Formatacéao de Valores

ARRED: Uma funcdo muito importante quando se trata de lidar com
nameros e valores com muitas casas decimais ou que necessitam de precisao.
A funcdo ARRED arredonda qualquer nimero que vocé escolha de acordo com
as casas decimais que vocé precisa. Ela sempre vai olhar a casa seguinte a

PET Civil ) 4 v
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especificada e ir4 arredondar para cima caso seja um valor maior ou igual a 5 e
para baixo caso contrario. E uma 6tima fungéo para usar em combinagdo com

férmulas e achar valores simplificados de maneira rapida.

Descricdo do Excel: Arredonda um numero até uma quantidade

especificada de digitos.
Estrutura: ARRED(nUm; num_digitos)

Exemplo: Uma forma de entender como a fungdo ARRED funciona pode
ser vista na figura abaixo, onde foi estipulado o numero de digitos que queremos

gue a funcao considere.

1,4567 =ARRED|119;3) 1,4567 1,457

0,4567 ARRED(nim; nim_digitos) 0,4567 0,457
-1,4567 1,457 -1,4567 -1,457
22,4563 22,456 22,4563 22,456

Figura 8 - Exemplo utilizando a funcdo ARRED e seu resultado

E vélido notar que a fungéo arredonda valores dependendo do algarismo
sequente ao numero de digitos estipulado na formula, ou seja, se o numero for
maior ou igual a 5 ela ira arredondar para cima e se for menor que 5 ela
arredonda para baixo. Note também que a mesma logica € seguida para valores

negativos.

INT: Tem por finalidade arredondar valores numericos para o inteiro mais
baixo préximo ao valor inicial. Apenas informando o valor desejado a fungao ira
arredonda-lo para baixo até achar o inteiro mais proximo, funcionando também
com numeros negativos. E uma boa funcéo para agilizar o processo de calculo

para nimeros que visam a seguranca de valores.

Descricdo do Excel: Arredonda um numero para baixo até o numero

inteiro mais proximo.

Estrutura: INT(num)
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Exemplo: Uma forma de entender como a funcgéo INT funciona pode ser
vista na figura abaixo, onde foi estipulado o nimero que queremos transformar

em inteiro.

Numeros

Numeros

1,4567 i NT(119) 1,4567 1
0,4567 0 0,99 0
-1,4567 = -1,4567 o
22,4563 22 22,4563 2

Figura 9 - Exemplo utilizando a funcéo INT e seu resultado

E valido notar que a funcéo INT arredonda valores para o inteiro menor

mais préximo. Note também que a mesma légica é seguida para valores

negativos, caminhando assim para o numero negativo de menor valor.

TRUNCAR: A funcao tem por finalidade arredondar valores numeéricos
para o inteiro mais proximo. Apenas informando o valor desejado a funcéo ira
arredonda-lo para o inteiro mais préximo, funcionando também com numeros

negativos. E uma étima funcdo para usar de forma mais rapida que a ARRED.

Descricdo do Excel: Trunca um numero até um ndmero inteiro

removendo a parte decimal ou fracionéria do niumero
Estrutura: TRUNCAR(NUmM; [num_digitos])

Exemplo: Uma forma de entender como a fungdo TRUNCAR funciona
pode ser vista a abaixo, onde foi estipulado o numero de digitos que queremos

gue a funcao considere.

1,4567 =TRUNCAR(|1%;3) \

0,4567 TRUNCAR(ndm; [ndm_digitos])

-1,4567

-1,456

22,4563

22,456

Numeros
1,4567

Trunca

1,456

0,4567

0,456

-1,4567

-1,456

22,4563

22,456

Figura 10 - Exemplo utilizando a fun¢gdo TRUNCAR e seu resultado

E valido notar que a funcéo arredonda valores independente do algarismo

sequente ao numero de digitos estipulado na férmula, ou seja, ela apenas mostra
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o valor de acordo com o numero de digitos que vocé estipulou. Note também

gue a mesma ldgica é seguida para valores negativos.

ALEATORIOENTRE: Esta férmula trabalha sorteando um valor entre um
limite inferior e superior definido. Tanto nimeros quanto datas podem ser
sorteadas nesta funcéo, basta selecionar por onde varia seus dados que ela ira
retornar um valor aleatorio. Uma funcdo pratica para realizar sorteios, simular

situacoes aleatdrias e testes.

Descricdo do Excel: Retorna um numero aleatério entre os numeros

especificados
Estrutura: ALEATORIOENTRE(inferior; superior)

Exemplo: Para entender a fungdo ALEATORIOENTRE é simples, vocé
estipula um valor de limite inferior e um de superior e assim a funcdo retornara

um ndmero inteiro dentro destes limites de forma aleatoéria.

Uma forma de utilizd-la € com a realizacdo de sorteios, como pode ser
visto abaixo, foi sorteado um Numero da Compra, para achamos assim um
cliente que poderiamos estar contatando para realizar algum desconto para o

proximo pedido.

Desconto na Proxima

=ALEATORIOENTRE(A3;A15)
ALEATORIOENTRE(inferior; superior)

Joyce Coutinho

Goiania
RS 3.450,00

Figura 11 - Exemplo utilizando a fungdo ALEATORIOENTRE
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Va Total
9876 | 01/06/2018 Cristiano Aparecido SP 530 Paulo RS 1.999,95

Numero da Compra

9877 02/06,/2018 Ronaldo Lima 5P  Guarulhos RS 2.625,00
9878 03/06,/2018 Juliana Amaral SP  Campinas RS 2.499,98
9879 04/06/2018  Rafael De Sousa Rl  Rio de Janeiro RS 2.933,33
9880 05/06/2018  IgorSouza MG Belo Horizonte RS 3.133,33
9881 06/06/2018  Joyce Coutinho GO Goidnia RS 3.450,00
9882 07/06,/2018 Paulo Sergio GO Aparecida de Goidnia RS 1.800,00
9883 08/06/2018  Cris Luziane MG Uberlindia RS 1.200,00
9884 09/06/2018  Evelin Ferreira Rl 530 Gongalo RS 3.733,28
9885 10/06/2018  Leandro Henrique SP  José dos Campos RS 2.249,91
9886 11/06/2018 Erik Almeida SP  José dos Campos RS 1.750,00
I 9887 . 12/06/2018  Patricia Rosa Rl 530 Gongalo RS 3.133,33
I 9888 | 13/06/2018  Camila Mendes MG  Uberldndia RS 2.933,28

Desconto na Proxima

5881

06/06/2018
Joyce Coutinho
Goiania
RS 3.450,00

Figura 12 - Resultado do exemplo utilizando a funcdo ALEATORIOENTRE

AGREGAR: Uma funcdo importante quando se esta trabalhando com
uma grande quantidade de dados, utilizando esta fungao, vocé pode trabalhar
com valores de erro sem atrapalhar outras funcionalidades de céalculo. Usando
esta funcdo vocé consegue apenas os valores validos de acordo com seus
critérios sejam usados. Vocé pode escolher entre 19 fungcbes para usar agregar

e com 7 opcOes diferentes ignorar certos valores.

Descricao do Excel: Retorna uma agregacdo em uma lista ou banco de
dados

Estrutura: AGREGAR(num_funcdo; opcdes; matriz; [k]) ou
AGREGAR(num_funcéo; opcdes; refl; ref2; [ref3]; ...)

Exemplo: Aqui podemos entender melhor a fungdo AGREGAR, foi pedido
uma média dos valores de compra da Loja e assim utilizamos a famosa funcao
MEDIA, porém foi visto que um dos valores da fonte de dados apresenta erro, o

que incapacita a fungdo MEDIA.
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Assim usando a funcdo AGREGAR e escolhendo utilizar a média,
enquanto ignoramos valores de erro, obtemos o resultado sem termos que nos

preocupar com o erro na fonte de dados

RS 1.999,95 ((...)2 - CONT.NUM

RS 2.625,00 ()3 _ CONT.VALORES
Rz 249998 (). i

RS 2.933,33 ]

RS 3.133,33 | ()5 - MINIMO

RS 3.450,00 i matriz; [k]) o

v #DIV/O! i refl; ref; [ref3]; ..)
R$ 1.200,00 |((...)8 - DESVPAD.P
RS 3.733,28 ((...)g9 - sOMA

RS 2.249,91 |(.)10 . VARA

RS 1750001 ()11 - varp

RS 3.133,33 )
RS 2.933,28 |\ 12 - MED v

(... Yo% Ignorar fungies SUBTOTAL e AGREGACAO aninhadas

()1 - Ignorar linhas ocultas, fungies SUBTOTAL e AGREGACAQ aninhadas

(.2 - Ignorar valores de erro, fungdes SUBTOTAL e AGREGACAQD aninhadas

()3 - Ignorar linhas ocultas, valores de erro, fungfies SUBTOTAL e AGREGACAO aninhadas
(-4 - NFo ignarar nada
(
(
(

)5 - Ignorar linhas ocultas

)6 - Ignorar valores de erro

W7 - Ignorar linhas ocultas e valores de erro

é ese Média das Reservas
=MEDIA(FF) #DIV/0!
RS 2.570,10 | [FAGREGAR(1;6;F:F)|

Figura 13 - Exemplo utilizando a funcdo AGREGAR e seu resultado

4.3. Funcgdes de Formatacao de Texto

NUM.CARACT: Esta funcéo retorna o nimero de caracteres de uma
determinada célula escolhida. Esta fun¢&o de forma isolada tem utilizagdes muito
bésicas, por isso se torna interessante quando usada com outras fungdes de
manipulacdo de informacdes textuais. Ainda sim tem boas utilidades como

descobrir o nimero total de caracteres em nomes, e-mails, etc.

Descricao do Excel: Retorna o numero de caracteres em uma cadeia de
texto.
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Estrutura: NUM.CARACT (texto)

Exemplo: Uma forma simples de entender a funcdo segue abaixo, onde
temos 0 nome de um Cliente e usamos a funcao para descobrir o nimero de

caracteres na célula. Note que a célula computa os espa¢os como caracteres.

Caracteres
Cristiano Aparecido |=NpM .CARACT(B31)
NUM.CARACT (texto)

Nome

Nome Caracteres
Cristiano Aparecido 19

Figura 14 - Exemplo utilizando a funcdo NUM.CARACT e seu resultado

PROCURAR: Esta funcédo retorna a posicdo de um caracter especifico
gue vocé deseja dentro de uma célula. Vocé escreve o texto que deseja procurar
e logo apos selecione a célula onde a fungéo ir4 buscar, e assim ele ira te
retornar a posicado deste texto ou caracter especifico. Esta fungdo de forma
isolada tem utilizacbes muito basicas, por isso se torna interessante quando

usada com outras funcdes de manipulagcéo de informacdes textuais.

Descricdo do Excel: Retorna a posicao inicial de uma cadeia de texto

encontrada em outra cadeia de texto
Estrutura: PROCURAR(texto_procurado; no_texto; [nim_inicial])

Exemplo: A funcdo PROCURAR é usada para encontrar um tipo de texto
especifico numa célula. Retornando assim a posi¢do onde o texto se encontra

na célula.

Nome Caracter Posicao a Caracter
|  cido  |=PROCURAR(C31;B31;1)

PROCURAR(texto_procurado; no_texto; [ndm_inicial]

Cristiano Aparecido

Mome

Cristiano Aparecido cido 16

Figura 15 - Exemplo utilizando a fungdo PROCURAR e seu resultado
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LOCALIZAR: Sendo bem similar a funcdo PROCURAR, ela consegue
realizar as mesmas tarefas porém sem fazer distingdo entre letras que estdo em

Caixa alta ou caixa baixa.

Descricdo do Excel: Retorna o numero do caractere no qual um
caractere ou uma cadeia de texto foram localizados, sendo a leitura feita da

esquerda para a direita.
Estrutura: LOCALIZAR(texto_procurado; no_texto; [nam_inicial])

Exemplo: A funcdo LOCALIZAR é usada para encontrar um tipo de texto
especifico numa célula. Retornando assim a posi¢cao onde o texto se encontra
na célula. Sendo similar a PROCURAR porém nao fazendo distincdo de Caixa

alta ou baixa.

Nome Caracter Posicdo a Caracter
Cristiano Aparecido | CIDO  |=LOCALIZAR(C31;831;1)

LOCALIZAR (texto_procurade; no_texto; [ndm_inicial]

Mome Carader Posicdo a Caracter

Cristiano Aparecido ciDO 16

Figura 16 - Exemplo utilizando a fun¢do LOCALIZAR e seu resultado

EXT.TEXT: Esta fungdo consegue extrair informacdes textuais de forma
automatica, facilitando assim o trabalho de organizar informagdes. Combinando
ela com outras funcbes de manipulacdo de texto acaba se tornando uma
ferramenta potente para coletar informagdes. Podendo inserir nomes completos
de tarefas ou produtos e dividi-los em categorias especificas desejadas.

Descricdo do Excel: Retorna os caracteres do meio de uma cadeia de

texto, tendo a posi¢ao e comprimento especificados.
Estrutura: EXT.TEXT(texto; nUm_inicial; nim_caract)

Exemplo: A funcdo é simples de entender, vocé escolhe sua fonte de

texto, onde comeca sua conta de caracteres comeca e quantos caracteres vocé
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guer que seja retirado. Abaixo escolhemos 5 caracteres assim sobrando com o

texto “Crist”.

Nome Posigcdo a Caracter
Cristiano Aparecido  |=EXT.TEXTO(B31;1;5)

EXT.TEXTO(texto; ndm_inicial; ndm_caract)

Nome Posicao a Caracter

Cristiano Aparecido Crist

Figura 17 - Exemplo utilizando a fungéo EXT.TEXTO e seu resultado

ARRUMAR: Ao importar dados de diferentes programas, as vezes a
formatacao pode ficar um pouco baguncada, o que pode dificultar o uso de outras
funcdes de procura nesses dados. Assim, a funcdo ARRUMAR veio para facilitar
o trabalho. Usando ela consegue-se acertar 0os espacos dentro do texto fazendo

com que nao haja nenhum indesejado sobrando.

Descricao do Excel: Remove espacos de uma cadeia de texto, com

excecdo dos espacos simples entre palavras
Estrutura: ARRUMAR(texto)

Exemplo: A fungao pode ser vista usada para “ajeitar” uma fonte de texto

gue apresentava espacamento incorreto.

Nome Posigao a Caracter

Cristiano Aparecido |=ARRUMAR‘(B31)
ARRUMAR(1exio)

Nome Posicdo a Caracter

Cristiano Aparecido Cristiano Aparecido

Figura 18 - Exemplo utilizando a fun¢gdo ARRUMAR e seu resultado

MUDAR: Quando vocé quer modificar uma cadeia de texto de forma
pontual, ou seja, um caracter especifico que aparece repetido, isso € possivel
com a fungdo MUDAR. Assim escolhendo seu texto, a posi¢éo do caractere e o

novo caractere que deseja mudar, vocé consegue fazer essa alteragdo de forma
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rapida e simples. E uma funcéo que ajuda a organizar suas informacdes, mas
gue também funciona muito bem com outra de edi¢cdo de texto. Vocé pode com
ela acertar dados de emails, ou organizar a formatacdo de numeros de

documentos como CPF ou RG, tem inlUmeras possibilidades.

Descricdo do Excel: Substitui parte de uma cadeia de texto por uma

cadeia diferente
Estrutura: MUDAR(texto_antigo; num_inicial; nim_caract; novo_texto)

Exemplo: A funcdo pode ser vista usada para trocar uma base de texto,
onde estipulamos onde deveria comecar a troca e 0 numero de caracteres que

desejamos trocar. Depois € sé escolher qual texto vocé deseja colocar no lugar.

[cristiano Aparecido [=m UDAR(B31[;11;9;"Su mido")

MUDAR(texto_antigo; nim_inicial; nim_caract; novo_texto

Nome Posicdo a Caracter

Cristiano Aparecido Cristiano Sumido

Figura 19 - Exemplo utilizando a funcdo MUDAR e seu resultado

4.4, Funcgdes de Busca de Dados

PROCV e PROCH: Estas funcdes sédo eficazes em retornar valores
especificos pesquisados dentro de uma tabela ou matriz. Criando uma forma de
identificacdo para cada item vocé pode usar estas fungbes para pesquisar

gualquer informacéo relacionado ao item.

8 Correspondéncia exata: Traz o dado de acordo com a informacéo
imputada de forma exata, ou seja procurara apenas o valor exato e devolvera a

célula com informacao caso tenha o valor. [selecionar O/falso]

8§ Correspondéncia aproximada: Traz o dado identificado com o valor
mais proximo ao imputado, assim vocé pode encontrar o item que mais se

aproxima do que vocé deseja. [selecionar 1/verdadeiro]
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Descricao do Excel: Procura um valor na primeira coluna a esquerda de
uma tabela e retorna um valor na mesma linha de uma coluna especificada.

Como padrao a tabela deve estar classificada em ordem crescente

Estrutura: PROCV(valor_procurado; matriz_tabela: num_indice_coluna;
[procurar_intervalo]) e PROCH(valor_procurado; matriz_tabela:

nam_indice_linha; [procurar_intervalo])

Exemplo: Aqui podemos ver como a correspondéncia aproximada pode
ser utilizada. O gerente teve a ideia de dar um desconto para compras no de
acordo com uma faixa de valores. Assim usando o PROCH foi possivel separar

os valores de acordo com cada desconto.

RS 16,49 |=PROCH(SE$3:5E$12;5153:5154;2,VERDADEIRO) |
RS 17,92 PROCH(valor_procurado; matriz_tabela; nim_indice_lin; [procurar_intervalc
RS 49,35 5%
RS 54,24 5%
RS 262,80 10%
RS 19,95 5%
RS 664,47 15%
RS 331,08 10%
RS 139,41 10%
RS 131,88 10%

Regras de | 0,00 100,00 500,00 | 1000,00
Reajuste de 5% 10% 15% 20%

alor Tota Perce al do Rea e
RS 16,49 5%
RS 17,92 5%
RS 49,35 5%
RS 54,24 5%
RS 262,80 10%
RS 19,95 5%
RS 664,47 15%
RS 331,08 10%
RS 139,41 10%
RS 131,88 10%

Figura 20 - Exemplo utilizando a fun¢do PROCH e seu resultado

Agora usando o PROCV com correspondéncia exata, para identificar
informagdes de um produto direto da tabela.
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ID do Produto
Produto

Quantidade
Valor Unitario

Jo10 [
=PROCN/(17;5A$3:5F$12;2;FALSO)

PROCV (valor_procurado; matriz_tabela; nim_indice.

RS

001 |[Tijolo Ceramico RS 0,97 17 RS 16,49 5%
002 |Bloco de Concreto | RS 2,56 7 RS 17,92 5%
003 |Areia média RS 3,29 15 RS 49,35 5%
004 |Pedrisco RS 3,39 16 RS 54,24 5%
005 |Gesso RS 21,90 12 RS 262,80 10%
006 |Britatipo 1 RS 3,99 5 RS 19,95 5%
007 |Cimento CPII RS 28,89 23 RS 664,47 15%
008 |Cimento CPV RS 27,59 12 RS 331,08 10%
009 |Argamassa RS 15,49 9 RS 139,41 10%
010 |Desempenadeira RS 18,84 7 RS 131,88 10%

ID do Produto

Produto Desempenadeira
Quantidade 7
Valor Unitario &S 18,84

Figura 21 - Exemplo utilizando a fungdo PROCYV e seu resultado

CORRESP: Esta funcéo ira te retornar sempre a posicdo de um texto ou
informac&o especifica em uma lista de dados. E uma 6tima funcdo para buscar
informacgdes visto que ndo ha necessidade de seus dados estarem em uma
ordem crescente. Assim podendo acessar informacdes de acordo com sua
correspondéncia mesmo que se repitam ou estejam em uma ordem diferenciada.
Esta funcédo trabalha muito bem com outras de procura podendo facilitar a

automatizacao de devolucdo de dados necessarios.

8 Correspondéncia exata: Traz o dado de acordo com a informacgao
imputada de forma exata, ou seja procurara apenas o valor exato e devolvera a

célula com informacao caso tenha o valor. [selecionar O/falso]

8 Correspondéncia aproximada: Traz o dado identificado com o valor
mais préximo ao imputado, assim vocé pode encontrar o item que mais se

aproxima do que vocé deseja. [selecionar 1/verdadeiro]

Descricdo do Excel: Retorna a posicdo relativa de um item em uma

matriz que corresponda a um valor especifico em uma ordem especifica.
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Estrutura: CORRESP(valor_procurado;matriz_procurada;

[tipo_correspondéncial

Exemplo: Aqui podemos ver a fungdo sendo usada para descobrir em
que linha se encontra um “N° da Compra” na tabela de dados. A ordem é contada

de cima para baixo.

N2 da Compra Classificagdo

| 9878 I=CORRESP(I6;F3:F32;0)
9876
9877
9878
9879
9880
9881
95882
9883
5884
9885
9886
9887
9888
9889

N2daCompra Classificacao
9878 3

Figura 22 - Exemplo utilizando a funcdo CORRESP e seu resultado

INDICE: Esta func&o apresenta uma forma de encontrar uma informac&o
desejada em uma matriz de acordo com sua posic¢ao vertical. Sabendo em que
posicao esta a informacgéo que deseja esta fungéo possibilita retirar os dados de
qgualquer coluna que lhe interesse. Esta funcéo trabalha muito bem com outras
de procura podendo facilitar a automatizacdo de devolugdo de dados

necessarios.

Descricdo do Excel: Substitui um texto antigo por outro novo em uma

cadeia de texto
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Estrutura: INDICE(matriz; num_linha; [ndm_coluna]) ou INDICE(ref;

num_linha; [nim_coluna]; [nUm_area])

Exemplo: Aqui vemos a funcdo sendo usada junto com a CORRESP,
onde ela mostra qual linha o “N° da Compra” desejado se encontra, para que
assim a Funcéo INDICE retorna o dado desejado de acordo com a coluna

estipulada.

N2 da Compra Cliente

| 9=INDICE(B3:E32;CORRESP(I3;F3:F32;0);1)

Cliente - Estado g Cidade - Valor Total | N2 da Compra B
Cristiano Aparecido SP Sao Paulo RS 1.499,96 9876
Ronaldo Lima SP Guarulhos RS 1.750,00 9877
Juliana Amaral SP Campinas RS 2.499,98 9878
Rafael De Sousa RJ Rio de Janeiro RS 2.200,00 9879
Igor Souza MG Belo Horizonte RS 2.350,00 9880
Joyce Coutinho GO Goiania RS 2.300,00 9881
Paulo Sergio GO Aparecida de Goiania | RS 1.800,00 9882
Cris Luziane MG Uberlandia RS 900,00 9883
Evelin Ferreira Rl S3o Gongalo RS  2.799,96 9884
Leandro Henrique SP José dos Campos RS  1.499,94 9885
Erik Almeida SP José dos Campos RS 1.750,00 9886
Patricia Rosa RJ Sao Gongalo RS 2.350,00 9887
Camila Mendes MG Uberlandia RS  2.199,96 9888
Raissa Soares GO Aparecida de Goiania | RS  2.350,00 9889

N2daCompra Cliente
9884 Evelin Ferreira

Figura 23 - Exemplo utilizando a funcéo INDICE e seu resultado

4.5. Funcdes Financeiras

VF — Valor Futuro: Esta fungéo te retorna o valor decorrente de uma
aplicacao ou pagamento acumulado apos um certo periodo de tempo de acordo
com uma taxa de juros. Uma formula basica financeira que facilita achar o

montante resultante ou acumulado de um investimento ou pagamento.

Descrigcdo do Excel: Retorna o valor futuro de um investimento com base

em pagamentos constantes e periddicos e uma taxa de juros constante

Estrutura: VF(taxa; nper; pgto; [vp]; [tipo])
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Exemplo: Aplicando $2.500 numa caderneta de poupanca, quanto sera
0 montante acumulado apés 7 anos, a juros de 9,4% por ano?

Figura 24 - Exemplo utilizando a fun¢éo VF e seu resultado

Utilizando a funcdo VF € possivel descobrir o valor acumulado na

poupanca.

VP — Valor Presente: Esta funcdo te retorna o valor presente que
acarretou um montante final de uma aplicacdo ou empréstimo acumulado apés
um certo periodo de tempo de acordo com uma taxa de juros. Uma formula
basica financeira que facilita achar o valor inicial necessario que resultou o valor

final de um investimento ou empréstimo.

Descricdo do Excel: Retorna o valor presente de um investimento; a

guantia total atual de uma série de pagamentos futuros
Estrutura: VP (taxa; per; pgto; [vf]; [tipo];)

Exemplo: Se eu tenho R$12.574,12 em minha conta e se ganhei 2,5% de

juros ao més durante 24 meses, qual foi o depdosito original?

TAXA 2,5% TAXA 2,5%
NPER 24 NPER 24

PGTO PGTO 0

Tipo | | vP(taxa; per: pgto: [vf]; [tipo]) |Tipo 0

VF I_Rs 12.574,12 | VF RS 12.574,12

Figura 25 - Exemplo utilizando a funcdo VP e seu resultado

Utilizando a funcdo VP descobre-se o valor do depdsito original.
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TAXA: Esta funcéo te retorna o valor da taxa que corresponde a uma certa
aplicacdo ou empréstimo acumulado de acordo com um periodo de tempo, o
valor presente e o valor futuro. Uma formula béasica financeira que facilita achar

a taxa que resultou num investimento ou empréstimo.

Descricdo do Excel: Retorna a taxa de juros por periodo em um

empréstimo ou investimento.

Estrutura: TAXA(nper; pgto; vp; [Vf]; [tipo]; [estimativa])

Exemplo: Se $4.500 capitalizou para $11.500 em sete anos, qual foi a

taxa de crescimento anual média?

VP -RS 4.500,00 VP -RS 4.500,00
Tipo 0 Tipo 0
VF RS  11.500,00 VF RS  11.500,00

Figura 26 - Exemplo utilizando a funcédo TAXA e seu resultado

Utilizando a fungcdo TAXA descobrimos o valor da taxa de crescimento

anual.

NPER — Numero de Periodos: Esta fungdo te retorna o numero de
periodos necessarios de uma aplicacdo ou empréstimo acumulado de acordo
com uma taxa de juros. Uma formula basica financeira que facilita achar o
ndamero de periodos para que certo valor final seja atingido em um investimento

ou empréstimo.

Descricdo do Excel: Retorna o niumero de periodos de um investimento

com base em pagamentos constantes peridédicos e uma taxa de juros constante
Estrutura: NPER(taxa; pgto; vp; [vf]; [tipo])

Exemplo: Depositando $125.000 e ganhando 7,2% ao ano, quanto tempo

levara para tornar-me um milionario?
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PG MPER(taxa; pgto; vp; [vf]; [tipo])
VP -RS  125.000,00
Tipo 0

VF RS 1.000.000,00

-RS  125.000,00
0
RS 1.000.000,00

Figura 27 - Exemplo utilizando a fungcdo NPER e seu resultado

Utilizando a funcdo NPER descobrimos quantos anos demora para o valor

virar 1 milhdo.

PGTO: Esta formula auxilia descobrir qual o valor do pagamento tanto de
um investimento quanto de um financiamento, de acordo com uma taxa de juros,
periodo de pagamento e valor presente. Esta formula facilita a definicdo do valor
do pagamento para que se atinja o valor presente de um investimento ou

empréstimo.

Descricao do Excel: Calcula o pagamento de um empréstimo com base

em pagamentos e uma taxa de juros constantes
Estrutura: PGTO(taxa; nper; vp; [vf]; [tipo])

Exemplo: Um imdével cujo valor presente é de R$752.000,00 sera
financiado em 25 anos, com pagamentos mensais no final de cada més. O juros

da operacéo sera de 0,08% ao més. Qual o valor das prestacao?

RS 752.000,00
Tipo 0 Tipo 0
VF 0 VF 0
Figura 28 -- Exemplo utilizando a funcdo PGTO e seu resultado

Utilizando a fungcdo PGTO descobrimos o valor de pagamento crescente

para atingir o valor total do financiamento.

VPL — Valor Presente Liquido: Esta funcdo retorna o valor presente

liguido de uma aplicagdo ou empréstimo de acordo com um certo periodo de
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tempo, uma taxa de atratividade e seu fluxo de caixa. Uma formula financeira
muito importante para analise de investimentos que facilita achar o valor
presente significativo de um investimento para determinar sua atratividade, de

acordo com a incerteza e inflagcdo do periodo.

Descricdo do Excel: Retorna o valor presente liquido de um
investimento, com base em uma taxa de desconto e uma série de pagamentos
futuros a quantia total atual de uma série de pagamentos futuros (valores

negativos) e renda (valores positivos)
Estrutura: VPL (taxa; valorl;[valor2];...)

Exemplo: Uma empresa de abastecimento de agua brasileira estuda a
viabilidade de um projeto para aumentar sua malha no valor de 10 milhdes de

reais.

Com esse investimento, a empresa espera ter nos proximos 6 anos um
ganho adicional de R$2.400.000 anuais por receitas geradas com as novas

edificacdes atingidas pela malha.

A diretoria da empresa estabeleceu uma taxa de rentabilidade minima

liquida de 11,5% ao ano.

Fluxo VPL =VPL{E5?kBSG:BEl] |
TIR VPL(taxa; valor1; [va
TMA | 1150% |

P rs 10.008.705,68

Figura 29 - Exemplo utilizando a fun¢do VPL e seu resultado

Utilizando a funcdo VPL descobrimos o valor resultante do retorno do
investimento de acordo com a taxa de atratividade.
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TIR — Taxa Interna de Retorno: Esta fungdo te retorna o valor critico de
retorno de uma taxa de atratividade para que uma aplicacdo ou empréstimo de
acordo com um certo periodo de tempo e fluxo de caixa, seja viavel. Uma formula
financeira muito importante para analise de investimentos que facilita achar o
ponto critico da taxa de atratividade de um investimento para determinar
viabilidade, ou seja, ira te dizer o quanto este investimento esta rendendo.

Descricdo do Excel: Retorna a taxa interna de retorno de uma série de

fluxos de caixa
Estrutura: TIR(valores; [estimativa])

Exemplo: Aqui o exemplo é o mesmo utilizado na fungdo VPL, onde

pegamos o fluxo de caixa e determinamos o valor da TIR desse investimento.

R$ 10.008.705,68 |
-R$ 10.000.000,00 TIR(B55:861) |

RS 2.400 0

RS 2.40#): TMA m

_'Tzéfzféddooo,oo

TIR 11,53%

Figura 30 - Exemplo utilizando a fun¢éo TIR e seu resultado

Utilizando a funcédo TIR descobrimos o valor da Taxa Interna de Retorno

onde é o maximo que a Taxa de atratividade gera um lucro.
4.6. Outras Funcdes Avancadas

ORDEM.EQ: Essa funcéo possibilita a descobrir em quem ordem
(crescente ou decrescente) um numero esta com relacdo a uma referéncia em
gue ele esteja contido. Assim podendo por exemplo descobrir em que posicéo
esta o valor de um produto com relagdo a outros, seja do mais caro para 0 mais

barato ou vice-versa. Assim nao precisa filtrar e alterar a tabela
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Pronto E5] EH H] - 1 +  100%¢




PET Civil

4. Formulas e funcdes avancadas PET)GC IVIL

Descricdo do Excel: Retorna a posicdo de um nimero em uma lista de
ndameros: o seu tamanho em relagcdo a outros valores da lista; se mais de um
valor tiver a mesma posicao, sera retornada a posicdo mais elevada do conjunto

de valores.

Estrutura;: ORDEM.EQ(num: ref; [ordem])

Exemplo: A fungdo aqui é usada para descobrir qual a posicado de cada
informacdo de Valor Total de forma decrescente, mesmo que elas estejam

desordenadas.

N2 da Compra ] Classificacdo |§ .
=ORDEM.EQ([@[Valor Total]J;[Vallr Total];0)

Valor Total r'-J!daE'Dmpraﬂ Classifi cagdo M
Valor Total B 1499.9%

.
RS  1.499,96 [x rics| ar 5
RS  1.750,00 [k ssca] >
RS  2.499,98 [mi ool s ;
RS  2.200,00 [ amsss| omes <
RS  2.350,00 EE %E % E
RS 2.300,00 fre rmsl == >
RS 1.800,00 s 50 -
RS R - e = :
RS 2.799,96 (X Lxow 2% =
RS 149994 | 2= = -
RS 1.750,00 [xzussr| mss 0
RS 2.350,00 [& el 2
RS  2.199,96 20— o
RS  2.350,00 r—22% = 2

Figura 31 - Exemplo utilizando a funcdo ORDEM.EQ e seu resultado

SOMARPRODUTO: Esta fungéo realiza a soma de dos valores de
produtos de acordo com sua quantidade, fazendo assim o trabalho ficar mais
pratico. Apenas informando o intervalo de valores unitarios do produto e suas
respectivas quantidades, a funcao ja ir4 calcular a soma de todos os valores. A
funcdo pode também ser utilizada de formas diferentes de acordo com o que

vocé esta trabalhando
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Descricdo do Excel: Retorna a soma dos produtos de intervalos ou

matrizes correspondentes

Estrutura: SOMARPRODUTO(matriz1; [matriz 2]; ...)

Exemplo: Aqui vemos a fungéo sendo usada para descobrir o valor total

da venda de todos os itens da loja.

Valor Total
=SOMARPRODU"FO(DIQ:DZS;C19:C28)

Produto Valor Unitario Quantidade

Tijolo Cerdmico RS 0,97 17
Bloco de Concreto | RS 2,56 7
Areia média RS 3,29 15
Pedrisco RS 3,39 16
Gesso RS 21,90 12
Brita tipo 1 RS 3,99 5
Cimento CPII RS 28,89 23
Cimento CPV RS 27,59 12
Argamassa RS 15,49 9
Desempenadeira RS 18,84 7
Rs 1.687,59

Figura 32 - Exemplo utilizando a fun¢cdo SOMARPRODUTO e seu resultado
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5. Tabela Dinamica, Grafico Dinamico e Dashboard

O Dashboard é basicamente um painel personalizado e interativo,
composto por graficos e tabelas dindmicos. Ele pode ser feito tanto no Excel
como no Power BI, ambos softwares da Microsoft, além de em varios outros
aplicativos como no Google Planilhas. Nesta apostila ensinamos como fazer um

modelo de Dashboard no Excel.

Dashboards sdo painéis bastante utilizados para unir varios dados de
fontes diferentes e exibi-los de maneira a facilitar a visualizagéo,
acompanhamento e tratamento das informacdes. Deve-se tomar cuidado ao cria-
los para ndo usar cores em excesso, ter muitos efeitos visuais ou muitas

informac®es, tudo isso pode prejudicar o entendimento do painel.
5.1. Tabela Dinamica

A tabela dindmica permite o agrupamento de informacdes e, com isso,
uma melhor analise desses dados. Ela serve para extrair informacdes de uma
base de dados - que podem vir do Excel, do Access, de um banco de dados
como o Oracle, o SQL Server entre outros.

Como exemplo, tem-se um conjunto de dados brutos (Figura 33) do
orgamento previsto para duas obras: uma em S&ao Carlos e outra em S&o Paulo.

Ademais, tem-se 0s gastos realizados no caso de cada uma dessas duas obras.

LOCACAD CONVENCIONAL DE OBRA,

SERVICOS UTILIZANDO GABARITO DE TABUAS
PRELIMINARES CORRIDAS PONTALETADAS A CADA 2,00M - 2
UTILIZACOES. AF_[0/2018
SERVICOS LIMPEZA MANUAL DE VEGETAGAO EM
PRELIMINARES TERRENO COM ENXADAAF_05/2018
PREPARO DE FUNDO DE VALA COM
LARGURA MENOR QUE 1,5 M, COM CAMADA

99059 RS 52,40 RS 1.467,15 | RS 1.608,68 | RS 1.495,16

2 98524 mi| 200 | R$3,07 | R$290 | R$320 | RS 634,00 | RSSE000 | RS&40,00 | 077% [072%[073%

STRUTL 3
3 QUL B ) INFRAESTRUTURA DE BRITA, LANGAMENTG MANUAL m 033 | R$2I¢73 | R$ 184,22 | R$ 260,08 R$71,52 RS 60,79 RS 85,83 0,09% (0,08% (0,10%

AF_08/2020

COMNCRETAGEM DE BLOCOS DE

COROAMENTO E VIGAS BALDRAMES, FCK 30
STRUTL '
4 BRI RN INFRAESTRUTURA MPA, COM USO DE BOMBA CAMENTO, 2 R$ 381,56 | R$324,33 | R$ 457,87 | RS 763,12 RS 648,65 R$ 915,74 093% (0.81% 1,04%

ADENSAMENTO E ACABAMENTO. AF_06/2017

FABRICACAQ, MONTAGEM E DESMONTAGEM
DE FORMA PARA VIGA BALDRAME, EM
MADEIRA SERRADA, E=35 MM, 4
UTILIZAGOES. AF_08/2017
ESCAVACAO MANUAL DE VALA COM
6 53358sinap| [RTRRIRIRVETN PROFUNDIDADE MENOR OU IGUALA 1,30M. | m: [ 409 | R$818I | R$69,54 | RS96,17 | R$33460 | RS28441 | R$401,52 | 0419% [035%046%
AF_02/2021

5 ELELI NI INFRAESTRUTURA m? [ 3039 | R$&447 | RES5480 | RE77.36 | RS 1.959,24 | RS 1.66536 | R$ 235109 | 2,39% [2,07%|267%

Figura 33 — Conjunto de dados brutos do orcamento previsto para duas obras
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Vamos criar uma tabela dindmica a partir desses dados, mas antes disso,
€ importante saber: “Que informacao quero extrair dessa planilha?”. Nesse caso,

queremos saber:

1. A soma o orgamento total planejado;
2. A soma do orcamento total da obra de Sao Carlos;

3. A soma do orcamento total da obra de S&o Paulo.

Tudo isso sendo possivel fazer a relagdo, também, com cada etapa da
obra. E possivel utilizar quaisquer funcbes de contagem (como SOMA,
CONT.SE, CONT.VALORES), mas nao € necessario, pois a tabela dinamica
consegue fazer a manipulagcéo dos dados rapidamente e da maneira escolhida.

Entédo, seleciona-se todo o conjunto de dados e na aba “Inserir” escolhe-

se a opgao “Tabela Dinamica”.

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layou
=] =] [ 2
| B2 H|®
Tabela [Tabelas Dindmicas Tabela llustragées
Dindmica ~] Recomendadas h

Tabelas

Figura 34 - opcéo "Tabela DinAmica"

Feito isso, a seguinte caixa de didlogo (Figura 35) é aberta:

| Tabela Dindmica da tabela ou intervalo ? X

Selecionar uma tabela ou um intervalo

1

Tabela/Intervalo: | 'Orcamento Sintético’l5A55:5P5134)
Escolha onde vocé deseja colocar a tabela dinamica

(@ Nova Planilha
() Planilha Existente

1

Local:

Escolha se deseja analisar varias tabelas
D Adicionar estes dados ao Modelo de Dados

Figura 35 - Janela "Tabela Dindmica da tabela ou intervalo”
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e Selecionar uma tabela ou intervalo”: espago para indicar a origem dos
dados, nesse caso, como ja foi selecionada a matriz completa com os
dados de orcamento, nada ira mudar. Também é possivel utilizar
células nomeadas (como Tabelas do Excel) para a selecéo do intervalo;

e “Escolha onde vocé deseja colocar a tabela dinamica”: pode-se inserir
a tabela dindmica em uma planilha j4 existente ou em uma nova

planilha. E recomendado que insira-a em uma nova planilha.

Realizadas as configuragdes, basta clicar no botdo OK que a “Planilha1”
com a tabela dinamica é inserida na pasta de trabalho, como ilustra a figura 36

a seguir. A tabela inicial com os dados permanece sem nenhuma modificacao.

Arquivo < nicial Inserir Layout da PAgina Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor | Ajuda  Tabela Dindmica Analyze Design | »
5 [ = [E3 Inserir Segmentaca de Dados E‘i‘ [ i DEEID ﬁ:"p g
[ Inserir Linha do Tempo = L] - - !
Tabela Campo | Agrupar E Atualizar Alterar Fonte | Acdes | Célculos | Grafico Tabelas Dindmicas | Mostrar
Dindmica~ | Ativo ~ = v ~ de Dados ~ @ = Dindmico Recomendadas v
Filtrar Dados Ferramentas ~
A3 - e -~
A B (9] D E F G - L
1 Campos da Tabela Dinami... ™ %
2
|:| Escolha os campos para adicionar ao relatério: [
3 I FEE(E
4
5 micai Pesquisar Je!
6 | Para criar um relatério, escolha [ Item e
7 campos na Lista de Campos da [ Cédigo
8 Tabela Dindmica [ Banco
9 [] Etapa
10 [ Descrigio
1| oooem 1 tnd hs
12 EE—
13 ==== 0o Arraste os campos entre as dreas abaixe:
14 T
15 E Filtros. Colunas
16
17
18 Linhas T Valores
19
20
21
27 - B
N Planilhal or ... ':‘E' n N Adiar Atualizacdo do Layout
Pronto @ H B ———+ 100%

Figura 36 — Planilhal com a Tabela Dinamica

No lado direito do software aparece a janela que contém os Campos da
Tabela Dindmica e as Areas da Tabela Dindmica. Nos Campos da Tabela
Dinamica estdo listadas todas as colunas da nossa base de dados inicial. Vale
ressaltar que € muito mais facil criar uma tabela dindmica a partir de dados
organizados em colunas nomeadas; isso facilita na hora de escolher as areas

para os campos da tabela dinamica.
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Nas Areas da Tabela Dindmica, tém-se 4 regides diferentes:

1. Filtros: consegue controlar e filtrar todos os dados exibidos nas outras
3 &reas da tabela dinamica.

2. Colunas: permite a criagcéo de tabelas dinamicas com a ordenacéo das
informacdes em colunas.

3. Linhas: permite a criacéo de tabelas dinamicas com a ordenacao das
informagdes em linhas.

4. Valores: area utilizada para calculos. Qualquer campo que precise de

algum calculo deve ser arrastado para a area “Valores”.

Para inserir 0s campos nas suas respectivas areas, basta clicar na caixa
de selecdo do campo. Feito isso, automaticamente o campo sera associado a
alguma area. Pode-se, também, arrastar o campo até a area desejada da tabela

dinamica.

No exemplo queremos emitir uma consulta que permita visualizar os
gastos planejados e realizados para ambas as obras, podendo estes serem

filtrados por cada etapa da obra.

Na imagem a seguir (figura 37) sdo selecionados os campos “Etapa”,
“Total Planejado”, “Total obra Sao Carlos” e “Total obra Sdo Paulo”. O campo
“Descricao” foi arrastado para a area de Valores, de forma que a tabela conte a
guantidade de materiais diferentes a serem comprados para cada etapa, por
exemplo, na etapa Cobertura e Protecao serdo utilizados 5 tipos de materiais
diferentes. Sempre que um campo de texto € arrastado para a area de Valores

e feita a contagem desse texto, uma vez que ndo ha como fazer alguma soma.

Vale ressaltar que a ordem gque 0s campos sao colocados na area pode

mudar o resultado da tabela dinamica.
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Campos da Tabela Dinamica G
Escolha os campos para adicionar ao relatério: G v
Pesquisar jo
Etapa =
Descrigao

[ Und hd

Arraste os campos entre as dreas abaixo:

Filtros Colunas
¥ Valores -
Linhas % Valores
Etapa - Contagem de Descrigdo T [«
Soma de Total Planejado -

Soma de Total obra Sdo Carlos  ~

Soma de Total obra Araraquara ¥ ||+

Adiar Atualizagdo do Layout

Figura 37 — Campos selecionados e suas respectivas areas

O Excel criou automaticamente na area Colunas um campo de somatoria
de valores. Esse campo realiza a soma dos campos “Total Planejado”, “Total
obra Sao Carlos”, “Total obra Sdo Paulo” e “Descricdo” e apresenta tal soma
relacionada com a coluna de seu respectivo campo. Se apagado, o Excel apaga

automaticamente todos 0os campos que estao relacionados a ele.

A partir dessa escolha de cada campo para cada area da tabela, o

software cria a tabela dinamica ilustrada na figura 38 a seguir:

Rétulos de Linha * Contagem de Descrigio Soma de Total Planejado Soma de Total obra 580 Carlos  Soma de Total obra Araraquara

COBERTURASEPROTE@&ES 5 1004516 100451716 100451718
COMPLEMENTA(,ﬁEs 1 1238,81 1238,819 1238,819
ESQUADRIAS 7 8058,57 5845,811785 9570,32252
INFRAESTRUTURA 9 747896 6357,15085 89748012
N STALA@ﬁES DE AGUA FRIA 12 1413,64 1413,6528 1413,6528
N STALA@ﬁES DE ESGOTO 10 1023,83 1023,8579 1023,8579
INSTALA@GES ELETRICAS 25 357413 3574,1603 3574,1603
LOUCAS E METAIS 5 1218,74 1035,929 1452, 488
PAREDES E PAINEIS 4 §990,52 5941965035 8388,65652
PAVIMENTA@E\O EXTERNA 1 888,36 888,3648 888,3648
PAVIMENTA@E\O INTERNA 10 4503,29 4503,354 4503,354
REVESTIMENTO DE TETO 5 283289 28827182 28827182
REVESTIMENTO INTERNO 1 G452 54520537 54520537
REVESTIMENTOS EXTERNOS 9 574437 57444218 57444218
SERVICOS PRELIMINARES 2 210115 2101,153 2101,153
SOLEIRAS E PETORIS 2 130732 1307322 1307322
SUPRAESTRUTURA 7 15311,89 15311,9163 15311,9163
WVERGAS E CONTRAVERGAS 3 104337 1043,381 1043,381
Total Geral 129 82386,8 T8825,20387 B87136,61544

Figura 38 — Tabela Dinamica criada
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E possivel alterar o nome da coluna de uma tabela dindmica. Para isso

deve-se clicar no campo e escolher a opg¢ao “Configuragdes do Campo de
Valor...” como indicado na figura 39 seguinte.

X Remover campo

I L_'o Configuragdes do Campo de Valor... I
= Contagern de Descrigdo =

Soma de Total Planejado A

Soma de Total obra 530 Carlos =

-
[ g, (] B

Figura 39 — Opcéo “Configuragdes do Campo de Valor...”

Nesse exemplo, vamos alterar o nome da coluna “Contagem de

Descricao” para “Quantidade de materiais diferentes necessarios” como
observado na figura 40.

Configuragdes do Campo de Valor ?

Mome da Fonte: Descricdo

L Iﬂome Personalizado: |Quantidade de materiais diferentes necessarios I

i Mostrar Valores como
Resumir campo de valor por

Escolha o tipo de cdlculo que deseja usar para resumir
os dados do campo selecionado

Soma

-
L Média

Max.,

Min,

Produto

Contar Nameros v

~

Formato do MNimero Cancelar

Figura 40 — Alterando o0 nome da coluna de uma tabela dindmica

Além de trocar o nome de alguma coluna, é possivel alterar o formato do
ndamero das colunas de uma tabela dindmica. Para fazer isso, deve-se evitar
formatar diretamente as células; a maneira mais correta é entrar nas
“Configuracées do Campo de Valor’ (como acabamos de explicar), selecionar o
botdo “Formato do Numero” e entdo escolher a nova categoria. Depois de

escolhida e formatada, basta clicar nos botdes OK até a janela fechar.
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No exemplo apresentado, vamos alterar o formato do nimero das colunas
“Soma de Total Planejado”, “Soma de Total obra Sdo Carlos” e “Soma de Total
obra Sao Paulo”. Todas elas devem estar na categoria “Moeda”. Dessa forma, o

resultado deve ser como na figura 41 a seguir.

Rétulos de Linha ~ | Quantidade de materiais diferentes necessarios Soma de Total Planejado Soma de Total obra Sdo Carlos Soma de Total obra Araraquara
COBERTURASE PROTE;@ ES 5 R510.045,16 R510.04517 R310.045,17
COr.lPLEr.lENTAQ.ﬁES 1 R51.238,81 R31.238,82 R51.238,82
ESQUADRIAS ¥ R$6.058,57 RS6.845,81 R$9.670,32
INFRAESTRUTURA 9 RE7.478,55 R36.357,15 R58.974,80
INSTALA;ﬁES DE AGUA FRIA 12 R51.413,64 RS1.41365 R%1.413,65
INSTALA;@ES DE ESGOTO 10 R51.023,83 R31.023,86 R51.023,85
IN STALA;@ ES ELETRICAS 26 R53.674,13 R33.674,16 R53.674,16
LOUCAS E METAIS 5 RE1.21874 R%1.035,93 RE1.452 49
PAREDES E PAINEIS 4 RS56.990,52 R55.941,97 R55.388,66
PAVII.‘ENTAQE\O EXTERNA 1 R3888,35 R5888,36 R3888,35
PAVIMENTAQEO INTERMA 10 R%4.503,29 R%4.503,35 R%4.503,35
IREVESTIMENTO DE TETO 5 RS52.882,59 R32.88272 R52.882,72
REVESTIMENTO INTERNO A RS56.452,00 R36.462,05 R56.462,05
REVESTIMENTOS EXTERNOS 9 RE36.744 37 RE6.744 42 RE36.744 42
SERVICOS PRELIMINARES 2 R52.101,15 R32.101,15 R52.101,15
SOLEIRAS E PETORIS 2 R51.307,32 R31.307,32 R51.307,32
SUPRAESTRUTURA ¥ R§15.311,89 R%15.311,92 R$15.311,92
WVERGAS E CONTRAVERGAS 3 R51.043,37 R31.043,38 R51.043,38
Total Geral 129 R$82.386,80 R$78.825,20 R$87.136,62

Figura 41 — Tabela Dinamica modificada

E possivel filtrar os dados da tabela dinamica em relacdo as etapas da
obra de duas maneiras: A primeira € através do controle na frente do campo
“‘Rétulos de Linha” como indicado na figura 42 seguinte. Ao seleciona-lo, pode-
se filtrar toda a tabela de varias maneiras a partir das etapas da obra, como: por
ordem alfabética, por palavras, por valores ou até selecionando manualmente
guais etapas desejam mostrar e quais desejam ocultar. Além disso, vale destacar
gue nesse caso as etapas da obra continuardo sendo uma coluna da tabela

dinamica.
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&
3 |Rétulos de Linha E)uantidade de mate:
%l Classificarde & a Z

El Classificarde Z a A

Mais Opgdes de Classificagio...

|
Filtros de Rétulos

W

Filtros de Valores

A

Pesquisar

> o

-.[v| (Selecionar Tudo)

[#] COBERTURAS E PROTECOES
-[¥] COMPLEMENTAG OES

--[#| ESQUADRIAS

-] INFRAESTRUTURA

[ INSTALACOES DE AGUA FRIA
- [# INSTALAGOES DE ESGOTO

- [# INSTALAGOES ELETRICAS
-.[v| LOUCAS E METAIS

Cancelar | -

Figura 42 — Filtrando a tabela através do controle na frente do campo “Rétulos de Linha”

Para desfazer os filtros aplicados basta clicar no botdo Limpar Filtro de

“Etapa”, que fica disponivel apenas quando é aplicado algum filtro ao campo
selecionado.

A segunda maneira de filtrar a tabela a partir das etapas da obra é

passando o campo “Etapa” para a area “Filtros”, como mostra a figura 43:

Arraste os campos entre as dreas abaixo:

Filtros Colunas
Etapa - ¥ Valores A
Linhas % Valores

Quantidade de materiais difere... ¥ ||+

Soma de Total Planejado 52

-

Figura 43 — Filtrando a tabela com a area “Filtros”.

Feito isso, a tabela dinAmica é atualizada, criando uma linha de filtro acima
dela e apagando a coluna "Rétulos de Linha” que continha as etapas das obras.

A nova tabela dinamica pode ser observada na figura 44:

Etapa (Tudo) =

Quantidade de materiais diferentes necessarios |Soma de Total Planejado Soma de Total obra Sdo Carlos Soma de Total obra Araraquara
129 RS$82.385,80 R578.825,20 RS87.136,62

Figura 44 — Nova tabela dinamica
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Agora para filtrar as etapas deve-se clicar no controle na frente da célula
‘Etapa”. Aléem disso, a nova maneira de filtragem €& apenas selecionando
manualmente quais etapas desejam mostrar e quais desejam ocultar. Os dados
na tabela agora ndo especificam exatamente o valor planejado ou realizado de
cada etapa; apenas indicam a soma das colunas, ou seja, a quantidade total de
tipos de materiais necessarios e o valores totais planejado e realizados das

obras.

A grande vantagem da tabela dindmica € que os dados exibidos nela ndo
sdo editaveis, ou seja, ndo é possivel apagar alguma informacdo da tabela a
partir dela mesma. A tabela dinamica serve como um construtor de relatorio, em
outras palavras ela resume a base de dados. Caso queira fazer alguma
manipulagdo dos dados exibidos na tabela, esta deve ser feita na propria fonte

dos dados, e ndo na tabela dindmica.

Algumas vezes, quando sao feitos alguns tipos de alteracdes na base de
dados da tabela dindmica estas ndo sao atualizadas automaticamente. Portanto,
deve-se selecionar a tabela dinAmica desatualizada e, na guia “Tabela Dindmica

Analyze” selecionar a opgao “Atualizar” (figura 45).

Atualizar Plterar Fonte Acdes
w de Dados ~ ”

Dados
Atualizar (Alt+F3)

Obtenha os dados mais
recentes da fonte conectada a
célula ativa.

Figura 45 — Opcéo “Atualizar”.

Existe um modo de fazer tabelas dinamicas recomendadas. Para isso
deve-se selecionar a fonte de dados e na aba “Inserir” escolher a opcéo “Tabelas
Dinamicas Recomendadas”. Com isso, uma janela é aberta listando todas as

tabelas dinamicas sugeridas pelo software. E importante destacar que nem
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sempre essas tabelas fazem sentido; a melhor opcéo é criar uma tabela dinamica

desde o comeco.
5.2. Gréfico Dinamico

Gréficos dindmicos sado gréaficos rapidamente construidos a partir dos
dados de uma tabela dinamica. Para cria-los, deve-se ter uma tabela dindmica
finalizada (nesta apostila utilizaremos a tabela dinadmica da figura 33). Selecione,
entdo, a tabela dinamica e dentro da aba “Tabela Dindmica Analyze” clique na

opc¢ao “Grafico Dinamico”.

Tabela Dindmica Analyze Design 1= Compartilhar 2 Comentdrios
ﬁ!Campos, Itens e Conjuntos ~ [E=] o=
- i i
v ] -
a Grafico [Tabelas Dindmicas | Mostrar
Ba Dindmico] Recomendadas -

Calculos Ferramentas ~

Figura 46 — Opcéo “Grafico Dinamico”

Com isso, uma janela para escolha do tipo de gréfico ira aparecer.
Diversos tipos de gréaficos podem ser escolhidos, mas para o exemplo seleciona-
se a opcao de Coluna Agrupada e clica-se em OK. Pronto! O grafico dinamico

esta inserido na planilha!

Provavelmente serédo necessarias edicbes no gréafico para que ele fique
mais legivel ou faga mais sentido, isso depende do resultado final que o usuario
quer chegar. No nosso exemplo, podemos perceber que ter “Quantidade de
materiais diferentes necessarios” no grafico juntamente com os valores totais
das obras nao faz tanto sentido. Por isso, vamos editar os campos do grafico

dindmico assim como é feito na tabela dinamica.

Selecione o grafico e na aba “Grafico Dindamico Analyze” clique na opgao
“Lista de Campos”. Feito isso, a aba “Campos do Grafico Dinadmico” aparece no
canto direito - figura 47. Tal aba funciona como a da tabela dinamica: é dividida

entre os Campos e as quatro Areas do Grafico Dinamico.
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Salvamento Automitico (@ ) e~ jel A LORENA BALBAO FILIPP| RECH BERNO LB

Arguive  Pagina Inicial | Inserir | Layout da Pagina Formulas Dadeos Revisdo Exibir  Desenvolvedor  Ajuda  Grafico Dindmico Analyze Design Formatal *
E — Elnsenr Segmentagdo de Dados D Iqu @ ,i_=r'|
= o m i Ed
7 | Linha do Te =7
Grafico — L=I? nsenr tinha do lempo Atualizar Alterar Fonte Agdes | Célculos | Mostrar/
Dindmico ~ L_' - rﬁv v de Dados ~ - = Ocultar ~
Campo Ativo Filtrar Dados ~
Gréfico2  ~ I
C D E -
z Campos do Grafico Dinamico v 8
23 (o] z
2 ulicie e maeris o X Sorna de. Total. Soana d Tokal olra S5, Soma de Total ol + Escolha os campos para adicionar ao relatorio: @ =
3 ]
32 / Pesquisar /O
33 O
=7 =S -
35 Etapa
£ Descrigdo
e 1 tind =
= e
33 Arraste os campos entre as dreas abaixo:
41 .
4 Ol [ Filtros Legenda (Sérig)
43 ¥ Valores -
44
45
46 O
47
48
48 Eixos (Categorias) % Valores
:? Etapa - CQuantidade de materiais difer.. ~ |~
53 Soma de Total Plangjado -
53 Soma de Total obra 530 Carlos =
54
55 Soma de Total obra Araraquara ¥ |7
56 -
« » .| Planilhat ext ... (&) . R Adiar Atualizagdo do Layout
Pronte B3 i o -+ 7%

Figura 47 — Planilhal com o Gréafico Dindmico

As 4 regides diferentes do Grafico Dinamico sao:

1. Filtros: consegue controlar e filtrar todos os dados exibidos nas outras
3 areas da tabela dinamica.

2. Legenda (Série): permite a criagdo de graficos dindmicos com a
ordenacdo das informacdes em séries.

3. Eixos (Categorias): permite a criacdo de graficos dindmicos com a
ordenacéo das informacdes eixos.

4. Valores: area utilizada para célculos e apresentacdo dos valores no
grafico. Qualquer campo que precise ser mostrado no gréafico deve ser

arrastado para a area “Valores”.

As edi¢des dos campos do gréafico dindmico sao feitas da mesma forma
gue da tabela dinamica. Para retirar um campo de uma area basta arrasta-lo de

volta ou seleciona-lo e clicar em “Remover campo”.
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Para o exemplo em questdao vamos remover o campo “Quantidade de
materiais diferentes necessarios”. Ao remové-lo, o gréafico e sua respectiva
tabela dindmica séo atualizados, uma vez que um depende do outro e as
alteracOes feitas no grafico implicam em alteracdes na tabela também. O gréfico
entdo deve estar como ilustrado na figura 48. Nele, pode-se obter o valor previsto
para cada etapa das obras, além da comparacdo do valor previsto com o

realizado em ambas as obras de Sdo Carlos e Sao Paulo.

Soma de Total Planejado Soma de Total obra Sdo Carlos Soma de Total obra Araraquara

R$18.000,00
R$16.000,00
R$14.000,00
R$12.000,00
R$10.000,00
R$8.000,00
Valores
R$6.000,00 ® Soma de Total Planejado
R$4.000,00 W Soma de Total obra S3o Carlos
R$2.000,00 Il : Soma de Total obra Araraquara
3 II l| [T (]
R$0,00 |
S & \n Na o Vi o 0 5 ) < \g <}
& & & & & & \e‘ & 45 ¢SS
e S \a & £ FEFTES S
F &S S ,& ; < ® R T Rl .
& & Jisg & v o ) & i Vg <0 Q %& & L;«v & &
& F TIF T IS S EEFI S
S Q & & 9 (&) o & & & > & <& K C
Nl &7 o @ Vo S & & ¢ & &
& <© \ P\ S N N & & ) ? X
& \ S & ) S) & <& & 0O
& P R S v & & K\ & &
& & S ] & K\
Etapa -

Figura 48 — Gréfico dinamico obtido

Vale ressaltar que se aplicado um filtro pelo campo “Etapa” no grafico
dindmico (como indicado a figura 49) a tabela dindmica também é atualizada,

ficando como ilustra a figura 44 ja apresentada.

Arraste os campos entre as dreas abaixo:

| Filtros Legenda (Série)
Etapa - 2 Valores -
Eixos (Categorias) % Valores
Soma de Total Plangjado ~
Soma de Total obra 530 Carlos -

Soma de Total obra Araraquara  ~

Figura 49 - Filtrando o grafico pelo campo “Etapa”
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O gréfico dindmico passara a ser como mostra a imagem 50 a seguir. A
ideia é a mesma que acontece na tabela dindmica: para filtrar as etapas deve-
se clicar no controle na frente do botdo “Etapa”. Ademais, os dados do grafico
agora ndo especificam exatamente o valor planejado ou realizado de cada etapa;
apenas indicam a soma de todas as etapas, ou seja, valores totais planejado e
realizados das obras.

Etapa -
Soma de Total Planejado Soma de Total obra Sdo Carlos Soma de Total obra Araraquara

R$88.000,00
R$86.000,00

R$84.000,00

R$82.000,00 Valores
W Soma de Total Planejado
R$80.000,00 = Soma de Total obra S&o Carlos

Soma de Total obra Araraquara

R$78.000,00

R$76.000,00

R$74.000,00

Total

Figura 50 — Grafico Dinamico com o filtro por etapa

5.3. Dashboard

A criagdo de um dashboard é um processo criativo e dificil de se
determinar etapas ou diretrizes. O tOpico de agora ira te mostrar como seria uma
das possibilidades de criacdo de um dashboard, assim como indicar elementos

gue sdo comuns na grande maioria dos dashboards que se encontram por ai.

Um dashboard é comumente composto por graficos, tabelas e botdes.
Como inumeras personalizagbes sdo possiveis, € importante comecar um
dashboard pensando na disposicdo dos dados que vocé deseja expor. Para
finalizar € interessante que se dedique um tempo para tornar seu dashboard
mais atrativo visualmente, cores, posicionamento, efeitos, etc, sdo coisas com
que vocé deve se preocupar para que seu dashboard fique “lindao” e chame a

atencao de todos.
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Base de dados

Para criar qualquer dashboard vocé precisa primeiro de uma base de
dados. Estudar sua base de dados é fundamental para determinar como o seu

dashboard sera composto.

E preciso entender que vocé pode e deve mudar a configuragdo da sua
base para que seja melhor exposta no dashboard facilitando assim o seu
trabalho e ajudando na composicéo visual do produto final. A base de dados

utilizada esta ilustrada na figura 33 ja citada.

Uma forma otima de poder fazer mudancas simples e rapidas em sua

base de dados ¢é a utilizacdo de tabelas dinamicas.

As tabelas dinamicas vao abrir inimeras possibilidades de manipulacdo
de seus dados, podendo criar diferentes tipos de tabelas com praticamente
infinitas possibilidades de montagens diferentes. Saber utilizar esse recurso com

certeza ira te ajudar na montagem de seu dashboard.

3
4 | Rétulos de Link

ha =] Soma de Peso Planejado (%) Rétulos de Linha | Soma de Total Planejado Soma de Total Sdo Carl Soma de Total S50 Paule
5 | COEERTURAS E PROTECEES 0121326307 COBERTURAS E PROTECOES 00451716 125564645 1043, 68576
& | COMPLEMENTAGOES 001503654 COMPLEMENTAGOES 1238813 238,813 1236519
7 |ESQUADRIGS 0037813713 ESQUADRIAS 80586021 6543511785 3670.32252
8 | INFRAESTRUTURA 0,030778636 INFRAESTRUTURA 7473.001 B357.15085 8974 8012
9 | INSTALAGUIES DE AGLA FRIA 0017158538 INSTALACCES O AGLUAFRIA 1413,6528 1060,2336 1342,370%6
10| INSTALACCES DE ESGOTO 0012427385 INSTALACCES DEESGOTO 1023,8579 870273215 972,665005
11 | INSTALACCES ELETRICAS 0044596231 INSTALACCES ELETRICAS 3674,1803 2767108725 3857,868315
12 |LOUCASEMETAIS 0014792825 LOUCASE METAIS 218,74 035,329 1462,458
13 | PAREDES E PAINEIS 0,084843879 PARELESE PAINEIS 63905471 5941985035 6308,65652
14 | PAVIMENTACAD EXTERMA 0010762736 PAVIMENTACAD EXTERNA 58,3648 23812 3334332
15 | PAVIMENTACAD INTERNA 0054860821 PAVIMENTACAD INTERRA 4503,35¢ 3827.8503 47285217
16 | REVESTIMENTO OE TETO 0.034363876 REWVESTIMENTO OE TETO 28627152 2554.44728 33512705
17 | REVESTIMENTO INTERNO! 007843513 REWVESTIMENTOINTERMO 6462,0537 63010271 7236,9181
18 | FEVESTIMENTOS EXTERNOS 0081862456 REWESTIMENTOS EXTERNOS 67444216 5058,3162 6407,20052
13 | SERVICOS PRELIMINARES 0,02550338 SERVICOS PRELIMINARES 210153 188,58 21686
20 | SOLERAS E PEITORIS 00158868016 SOLERASE PEITORIS 307,322 1138872 1379,847
21 | SUPRAESTRUTURA 0185853013 SUPRAESTRUTURA 15319163 112,313 14243, 9138
22 | WERGAS E CONTRAVERGAS 0012664352 WERGAS E CONTRAVERGAS 1043381 119,105 1293485
23 | Toral Geral 1 Total Geral 62367,2374 80742,19719 88646,95888
24
25
2
27 | Rétulos de Linha | Soma de Peso S30 Carlos () Etapa ESQUADRIAS
28 | COBERTURAS E PROTECOES 0155513039
29 | COMPLEMENTACCIES 0015342894 Soma de Peso Planejado | Soma de Peso S50 Carlos | Soma de Peso Sao Paulo ()
30 | ESQUADRIAS 0,084835588 0,037813713 0084835588 0103088035
31| INFRAESTRUTURA 0078733934
32 | INSTALAGUES DE AGUA FRIA 001131171
33| INSTALACCUES DEESGOTO 0010775433
34| INSTALACOES ELETRICAS 0034270312
35 | LOUGAS EMETAIS 0012830082
36 | PAREDES E PAINEIS 0073531817
37 | PAVIMENTACAD EXTERMA 0013918521
38 | PAVIMENTACAD INTERNA 0,047408307
39 | REVESTIMENTO OE TETO 0032132463
40 | FEVESTIMENTO INTERNO! 0,085469835
41| REVESTIMENTOS EXTERNOS 008264779
42| SERVICOS PRELIMINARES: 0027107016
43 | SOLERAS E PEITORIS 0014105041
44| SUPRAESTRUTURA 022432284
45 | VERIGAS E CONTRAVERGAS 0013360225
46 | Total Geral 1

a7

Figura 51 — Exemplo de tabelas dindmicas utilizadas para o dashboard

Lembrando também que existe mais de uma maneira de tornar uma tabela
em algo dindmico, a utilizacdo de fungbes e formulas podem ser uma Otima
opcao de personalizacdo. Descubra qual o melhor recurso para sua situacéo e

também néo tenha medo de misturar e experimentar.
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Abas Auxiliares

Com a necessidade de criar e manipular tabelas e base de dados, vocé
nao vai querer fazer isso bem no meio do seu dashboard, isso poluiria o visual

do seu produto final. Por isso é indispensavel o uso de Abas ou planilhas

auxiliares.

B17 - S | 0,0784351302936151 -
A & c o e 3 s .
7 ESCQUADFIAS 005731378 ESOUACFIAS BOSE 6021 B545 511785 LA .
8 NFRAESTRUTLRA 0 0MTTISIE INFRAESTRUTLRA. Taa0m 57 1085 Campos da Tabela Dinamic: ~ X
3 mstaLActes e AT oariesss TESTALACCESE AGUA Tl Wiz 06023
0| HSTALAZOES DE ESG0T0 oppazTEs INSTALAZES DE ESG0T0 10238573 g0 27z § Arraste os campos entre as
T | NSTALACESELETRICAS s 1 INSTALACCES ELETFICAS 3674103 2767106725 Escolha os campos B
R LOLCASEMETAS T LOUCASE METAS e 528 e Et ~| dreas abaixo:
I3 PAFEDESE PARE'S aoeisissTs PAFEDESEFANES ess0sim ssi15es038
M PAVIMENTACADEXTERNA DONTEZTE PAVIMENTACADEXTERNA 6693643 atan
5| PAVMENTAFADINTEFRIA IBAEB0EZ PAMENTACADINTERNA 4503368 Filtras
1 FEVESTMENTOCE TETD Sasesay FEVESTMENTOICE TETO 288272 ol
e .55 | SEVESTMENTONTERID GeEz 05T
| FEVESTIENTOS EXTERKOS ToEBeeEE FEVESTHENTOS EXTERRDS ryes
18 | SERVICSPRELMNARES 0 ss01se SERVTSPRELMNARES T
20| SOLERASE PRTORS Il SOLERASE PETOAIS 07,32 tem
21 SLPRIESTRLTLAA 0. 15ES30 s AR
22 VERGAS ECONTRAVERGAS 00664352 WERGAS ECONTRAVERGAS 1043381 Codige
21 Totsl Geral 1 Totad Geeal BZT2T4 L
= [ Bance
& [ Etapa Colunas
27 Riétulos de Linha - Eraps eSS ¥ 1 Descrics
28| COBERTURAS E PAOTELLES Descrigio
23 COMPLEMENTAZOES janoi ardos 0 Paula (2]
3 souaceies T 0084553 G000
31 WFRAESTRUTURA
32 INSTALAGLES DE AGUA FRIA
33 INSTALAECES DE ESGOTO
34 INSTALACCES ELETRICAS
] Bt mmtmmacuiam Linha:
T | PAVMENTACADEXTERHA Total
3 PAVMENTALAOIMTERA tapa
53 FEVESTHENTOCE TETD
40 FEVESTMENTO NTERND
41 | FEVESTRENTOS EXTERNOS
42 | SERVICOS PRELIMMNARES
SOLERASEFETORS .
43 SLPRAESTRUTLAA TEIT : S e———
45 VEAGASE CONTRAVERDAS : ; eso Planejado
45 Total Geral . . T Valores
b m s (%
i Soma de Peso Planeja..
43 — (.
]
5 Rétulos do Linha -] Sama de Peso S3a Pasko (<) T
52 | COBERTURAS E PROTECSES 0.TZ4E4EZSE, Mais Tal

53 COMPLEMENTACOES

54 ESCUNDFIAS

55 NFRAESTRUTLRA

55 INSTALAGCES O AGUA FFIA

01513647 ‘
» Orgamento Sintético | Planilhal | Auxiliar 1 | Auxiliar2 | ... (& ) Adiar Atual .

Figura 52 — Montagem do dashboard com as abas auxiliares

E nesses espagos que vocé vai armazenar seus dados, tendo a liberdade
de manipular e criar novas fontes de dados assim como experimentar diferentes
tipos de display’s e configuragdes. Por isso € recomendado que se tenha pelo
menos uma aba auxiliar para cada pagina ou display de informacdo de um
dashboard.

Orcamento Sintético | Planilhal | Auxiliar 1 | Auxiliar2 | ... &)

Figura 53 — Pasta de trabalho com duas planilhas auxiliares

Dados, Graficos e Display

Bom vocé ja estudou sua base de dados e criou suas abas auxiliares para
te ajudar a manipular seus dados, agora vocé precisa descobrir como vocé quer
expor esses dados, quais informacdes vocé quer passar com seu dashboard, o

gue é importante que tenha uma fécil visualizacao.
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Para fazer isso é aconselhavel o uso de gréaficos e pequenas tabelas em
gue os dados mais importantes sejam expostos. Com o uso de tabelas dindmicas

fica facil a transferéncia dos dados para graficos dinamicos, onde vocé tera uma

grande gama de possibilidades.

Dashboard - Excel Douglas Henrique da Silva @ )
Arquivo  Pégina Inicial  Inserir  Layout da Pagina  Formulas Dados Revisio Exibir Ajuda Tabela Dindmica Analyze  Design Q Diga-me &2 Compartilhar
i Campo Ativo: - Inserir Segmentaggo de Dados [‘l B 7 1 E? ]
Tabela Soma de Peso Planejado (%) Agrupar = Tl U7 £ T Atua::ar Alterar ;’ume Acdes | Calculos Gra’ﬂz’u Tabelas Dindmicas | Mosirar
Dindmica ¥ [, Configuragbes do Campo v [F9 Filtrar Conexdes. v de Dados ~ v v Dindmico Recomendadas

campo Ativo Filtrar Dados Ferramentas ~

Figura 54 — Aba “Tabela Dinamica Analyze”

Escolha bem qual o melhor tipo de gréfico que representa seus dados,
teste diferentes estilos seja de barras, linha, pizza, dispersdo ou tendéncia.
Utilize as planilhas auxiliares para testar cada um deles e descobrir qual que ira

deixar seu dashboard “bonitao”.

34| o o o
357 Soma de Peso 530 Carlos (%) Soma deTotal Planejado  Soma deTotal S50 Carlos ~ Soma deTotal S3o Paulo +

Valores

- II .lﬂ ll Bulle mSoma de Total Planejado

m Soma de Total S&o Carlos

40| o35
41 oa
42 | gos

- [ ﬂ n I

37: Total 18000 A
3 s
R gt

38 | g5 14000
39 12000
| o2 10000
hG
F &P LEE
T o S
Sal-ial
N

mTotal w©
i Soma de Total 530 Paulo

IRAS E..

MENT...|

e m i

COBERTURASE..,
COMPLEMENT
INSTALAGDES
INSTALAGDES
INSTALAGOES.
PAREDES E...
PAVIMEMNTACA .
PAVIMEMNTACA .
REVESTIMENT. .|
soL
VERGAS E

REVEST

| Etapa + Etapa «

Soma de Peso S3o Paulo (34)

Etapa -

= COBERTURAS E PROTECOES

= COMPLEMENTACOES
ESQUADRIAS
INFRAESTRUTURA

= INSTALAQOES DE AGUA FRIA

= INSTALAQDES DE ESGOTO

= INSTALAQDES ELETRICAS

; » ... Auxiliar 2 | Tela Inicial | Dashboard 1 ‘ Dashboard 2 | La ... @ 4

Figura 55 — Teste dos gréaficos na planilha Auxiliar 2

Apbs descobrir quais graficos e dados vocé que utilizar para expor suas
informacdes vocé agora sé precisa mové-los para uma aba separa e comecar a

organizar o display do seu dashboard.
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Selecdo De Etapa Comparagdo composicdo etapa: Planejado/ S&o Carlos/ Comparagdo valor total Etapa: Planejado/ Sdo Carlos/ Sdo Paulo
Segmentagdo Dados Sdo Paulo

© N o W

¢

P
Anélise Composicdo da Etapa - Andlise Composigdo da Etapa - Sdo Andlise Composigdo da Etapa - Sdo
Planejado Carlos Paulo

w

11
12
13
14
15
16
17
18

Valor total Planejado Valor total Sio Carlos Valor total Sdo Paulo

Figura 56 — Organizacéo do display do dashboard

Modele, posicione e ordene os gréaficos e dados para que eles figuem
harmoniosos na pagina que sera seu dashboard. Algumas discas que vocé pode
seguir é de deixar os graficos mais importantes no centro do dashboard para que
eles sejam notados primeiro, dados em forma de texto e pequenas tabelas vocé
pode inserir em cantos ou colado nos graficos que tem relacdo com os dados

apresentados.

-
Etapa = % epa X Soma deTotal.  Soma deTotal Soma deTotal

COBERTURAS EPROT.. A  SomadeTotalPlanejado  Soma deTotal 580 Carlos  Soma de Total 580 Paulo

COMPLEMENTACOES 500
ESQUADRIAS %g o l
INFRAESTRUTURA o N " P I] m Soma de Total Planejado
o ] I R ! m Soma de Total SBo Carlos 70
INSTALAGOES DE ESG... E % E & g i 3 Soma de Total 30 Paule -
INSTALACOES ELETRI... 5 s 3
LOUCAS E METAIS o — [ 500 1000 1500
Soma deTotal Plancjada Etapa +T Etapa +T
Soma de Total S3a Carlos Soma de Tatal S50 Paule

Valor total Planejado Valor total Sdo Carlos Valor fotal S&o Paulo
R$

82.387,24 RS 80.742,20 R$ 88.646,96

Figura 57 — Dashboard montado

Como ja comentamos iSSO € um processo criativo, busque exemplos na
internet e se divirta montando a posicdo das informacfes dentro do seu
dashboard.

PET Civil ) 4 >
Pronto E5] EH H] — 1 + 1

Q)
Q
]



per cvil T

5. Tabela Dinamica, Gréfico DinAmico e Dashboard PETICiIvIL

Botdes e funcionalidades

Um diferencial dos dashboards é suas funcionalidades, poder mudar e
selecionar valores que mudam todo o visual com novos gréaficos e novos

displays’s de forma automatica.

Isso pode ser feito de inUmeras formas, vamos mostrar aqui pra vocés

umas que sdo comuns e faceis de integrar com muitos tipos de dados e gréficos.

Um bom primeiro passo é ativar os botées da guia desenvolvedor para
ficarem na sua barra de acesso rapido. Os botdes sao funcbes avancadas por
isso 0 Excel ndo deixa logo de cara, por isso vamos te mostrar como e onde vocé

pode deixar acessiveis.

Basta vocé ir na aba “Arquivo” e selecionar o campo “Opg¢des”. Na janela
de opc¢des seleciona-se na lateral esquerda o campo “Barra de Ferramentas de

acesso rapidos.

Opcoes do Excel

| Geral

Formulas

Dados

Revisdo de Texto
Salvar

Idioma
Acessibilidade
Avancado

Personalizar Faixa de Opcdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido I

Suplementos

Central de Confiabilidade

Figura 58 — Selecionando a opgao “Barra de Ferramentas de Acesso Rapido"

Entrando na personalizacdo da barra de acesso rapido, agora vocé
precisa ir na caixa de selecdo “Escolher comandos em:” e selecionar a opgéo de
“Guia desenvolvedor”. Com a guia selecionada procure pela selegao “Inserir

controles”.
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1SCad

@% Personalize a Barra de Ferramentas de Acesso Réapido.

Escolher comandos em:‘d Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso Rapido:
Guia Desenvolvedor | Para todos os documentos (padrao) v
[ <Separador> [ H salvar
[#1 Atualizar Dados XML € Desfazer |»
Caixa de Dialogo Executar k') Refazer |' |
Codigo >
18 Codigo-fonte XML
Controles @

22| Editor do Visual Basic
& Exibir Cédigo
P Exibir Macros
D, Exportar Dados XML
f_-l Gravar macro

L Lo oo Dados Wiy

ey E
»

o Inserir um Suplemento

b Modo de Design
Ij Pacotes de Expansdo para XML
FR Propriedades de Mapa XML

Propriedades do Controle

1. Seguran¢a de Macro
Q* Suplementos

Suplementos E]

@ Suplementos COM...
BE t1car Rafaranciac Ralativac

Mostrar a Barra de Ferramentas de S -
= Personalizacdes: |Redefinir |
Acesso Rapido abaixo da Faixa de :
Opgoes Importar/Exportar ¥ |V

4 »

Figura 59 — Passo a passo para inserir controles nas ferramentas de acesso rapido

-

Com a opcéo selecionada basta clicar em “Adicionar” e depois em “OK”.
Com isso, vocé vai ter conseguido habilitar o acesso rapido para barra de
controles, podendo agora inserir eles de forma pratica e agil.

SR e B Iy D

Arquivo  Pagin Controles de Fermularioout da Pé

Arquivo Pagina Inicial  Inserir  Layout da Pagina -y OV EEe _
N —— 2 P A0 B 5 m
¥ By v
- = - Colar

0 Callibri -1 | A K I Controles Activex 1 ¥ &

Colar B - & A Area de Transferéncia i1 5] [] BB [eb] §

. N I 5~ =~ M- N BeoAREY

4 »

Area de Transferéncia 5 Fonte (55} A B C D E

Figura 60 — “Controles” na barra de ferramentas de acesso rapido

Botdo de rotacao

r—

in Controles de Formularion

ToEvEEe

mAa E abl

Figura 61 — Bot&o de rotacao

\
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Este botdo € muito bom para tornar seu dashboard em algo dinamico, ele
possibilita que vocé mude valores com apenas um clique, abrindo inimeras

possibilidades de manipulacdo de dados.

Aqui vocé pode ver qual a aparéncia do botdo, para configurar ele basta

clicar com o botéao direito para caixa de selecao, e escolher “Formatar controle”.

»  Recortar

EE Copiar

&D Colar
Agrupamento >
Ordem >

Atribuir macro...

@",-‘ Formatar controle...

Figura 62 — Selecionando a opc¢éao “Formatar controle”

O painel “Formatar controle” abrirA e vocé podera inserir suas
configuracdes desejadas. O “Valor atual” € o valor que aparecera em display, 0s
“Valor minimo” e “Valor maximo” serao os limites de valores do botdo. A caixa
de “Alteragdo incremental” é o ponto importante do botao, o valor que vocé
colocar vai determinar o “pulo” que cada cliquevai dar no valor, tanto para cima
guanto para baixo. Para finalizar precisa-se selecionar uma célula para inserir no

“Vinculo da célula”, esta célula ird mostrar o valor do botdo.

Formatar controle ? X

Tamanho Protecio Propriedades Texto Alt | Cc

Valor atual: 0
Valor minimo: 0
Valor maximo: 30000

Alteracdo incremental: 4

ERLIIE N RRIE NURENE N 3

Mudanca de pagina

Vinculo da célula:

I

[¥] sombreamento 3D

Figura 63 — Painel “Formatar controle” do botédo de rotacéo
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Abaixo vocé pode dar uma olhada em exemplo de um tipo de configuragéo

e como ficaria a aparéncia do botdo com esta formatacéo.

Formatar Objeto ? X

Tamanho Protecio Propriedades Texto Alt Controle

Valor atual: 0

Valor minimo: 0 =

Valor maximo: 100 =

Alteracao incremental: | g a

Mudanca de pagina :

Vinculo da célula: $Bs9| *

[] Sombreamento 3D

Cancelar
Figura 64 — Exemplo de configuragédo do botao
-~
20
v

Figura 65 — Resultado do botdo com as configuragdes citadas

E valido lembrar que como bot&o ir4 funcionar depende da sua criatividade
de como implementar ele em sua base de dados e dashboard. Por exemplo vocé
pode utilizar a célula de display como fonte de procura de um PROCV para
alterar valores de uma tabela dinamica. Por outro lado, também da pra utilizar
para tornar em uma linha de limite artificial em um gréfico, podendo faze-la subir

ou descer para ajudar na comparacao dos valores no grafico.
Caixa de combinacéo

A caixa de combinag&o muda o valor dentro de uma formula, diferente que

na validacdo de dados a gente muda o valor da célula.
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_

in Controles de Formularion

dEME=e
"] Aa B Bl

Figura 66 — Caixa de combinacéo

O principal diferencial do botdo de caixa de combinacéo para uma lista de
validacdo de dados é que o botdo muda o valor dentro de uma férmula, enquanto
na validacdo de dados muda-se o valor da célula.

Aqui vocé pode ver qual a aparéncia do botdo, para configura-lo basta
clicar com o botdo direito do mouse na caixa de combinacdo, e escolher

“Formatar controle”

Tijolo Ceramico j X, Recortar

Bloco de Concreto By Copiar

Areia média -

Pedrisco AD Colar

Gesso

Brita tipo 1 Agrupamento >
Cimento CPII Ordem >
Cimento CP V o

e Atribuir macro...
Desempenadeira &_“ Formatar controle...

Figura 67 — Selecionando “Formatar controle..” para configurar o objeto

O painel “Formatar controle” abrira e vocé podera inserir as configuracdes
desejaveis. O “Intevervalo de entrada” é o valor que estara aparecendo em
display. Para finalizar, precisa-se selecionar uma célula para inserir no campo
de “Vinculo da célula”, tal célula irh mostrar o valor do dado selecionado, este

valor é a posicéo do dado em relacéo a lista usada no “Intervalo de entrada”.

Formatar controle ? x

Tamanho  Protecdo Propriedades  Texto Alt

+

Intervalo de entrada:

[

Vinculo da gélula:

Linhas suspensas: 8

[:] Sombreamento 3D

Figura 68 — Janela “Formatar controle” da caixa de combinacéo
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Abaixo pode-se observar um exemplo de configuracdo e como ficaria a

aparéncia do botéo com tal formatagao.

Formatar Objeto ? K
Tamanho Protecio Propriedades Texto Alt  Controle
Intervalo de entrada: | SHS$8:5HS17 *
Vinculo da gélula: SH51g *
Linhas suspensas: 8
[¥] sombreamento 3D
j i Tijolo Cerdmico
Tijolo Cerdmico v | J Pedrisco v
Bloco de Concreto Elers iz Comete

Areia média

Pedrisco

Gesso

Brita tipo 1

Cimento CPII

Cimento CP V

Argamassa

Desempenadeira

Tijolo Ceramico
Bloco de Concreto

Areia média

|Pedrisco

Areia média ;

Pedrisco Gesso

Gesso |Brita tipo 1

Brita tipo 1 =

Cimento CPII o |Cimento CPII

Cimento CP V ||Cimento CPV
||Argamassa

Desempenadeira

4

Figura 69 — Configuracéo da caixa de combinacéo e seu resultado

E valido lembrar que como bot&o ira funcionar depende da sua criatividade
de como implementar ele em sua base de dados e dashboard. Por exemplo vocé
pode utilizar a célula de display como fonte de procura de um INDICE combinado
com CORRESP para alterar valores de uma tabela dinamica.

Caixa de Selecéo

Informa um check-list de acordo com a informacdo que desejar, e assim

podendo atribuir fun¢des para quando der o tique.
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_

in Controles de Formularioy

ToEFEEe
™ Aa & [bl

Figura 70 - Caixa de sele¢éo

Para configurar a aparéncia do botéo basta clicar com o botdo direito na

caixa de selecédo, e escolher “Formatar controle”.

Disponibilidade X Recortar
Tijolo Ceramico [] caixa de seleco 1
Bloco de Concreto B Copiar
Areia média 5 Colar
Pedrisco
Gesso Agrupamento >
Brlta tipo 1 Ordem 5
Cimento CPII
Cimento CPV Atribuir macro...
B %% Formatar controle I
Desempenadeira o

Figura 71 — Selecionando a op¢ao “Formatar controle...”

O painel “Formatar controle” vai abrir e vocé podera colocar as

M

configuragdes desejadas. O “N&o selecionado”, “Selecionado” e “Misto” indica o
estado da caixinha de selecdo. Para finalizar, precisa-se selecionar uma célula
para inserir no campo “Vinculo da célula”, esta célula ira mostrar um valor para
0 status da caixinha, este valor sera basicamente ou “WERDADEIRO” ou
“‘FALSQO”.

Coreselinhas Tamanho Protecdo Propriedades Texto At  Controle
Valor

(® N3o selecionado
O Selecionado
O Misto

Vinculo da célula:

>

[] sombreamento 3D

Figura 72 - Janela “Formatar controle” da caixa de selecéo

Abaixo vocé pode dar uma olhada em exemplo de um tipo de configuracéo

e como ficaria a aparéncia do botdo com esta formatacéo.
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Formatar Objeto ? X

Cores elinhas Tamanho Protecdo Propriedades Texto Alt  Controle

Valor
(®) Nio selecionado
O Selecionado
O Misto

[

Vinculo da célula: | SDS4|

[] sombreamento 3D

Disponibilidade
Tijolo Cerdmico [ Em estoque VERDADEIRO
Bloco de Concreto

Areia média

Pedrisco

Gesso

Brita tipo 1
Cimento CPII
Cimento CP V
Argamassa

Desempenadeira

Figura 73 - Configuraco da caixa de selecdo e seu resultado

E valido lembrar que como bot&o ird funcionar depende da sua criatividade
de como implementar ele em sua base de dados e dashboard. Por exemplo vocé
pode utilizar a célula de display como fonte para um CONT.SE e assim poder
separar os dados de forma réapida e simples ao mesmo tempo que retorna um

levamento da selecéo.

Disponibilidade
Tijolo Ceramico [~ Emestoque FALSO
Bloco de Concreto | ¥ Emestoque VERDADEIRO
Areia média [~ Emestoque FALSO
Pedrisco [¥ Emestoque VERDADEIRO
Gesso ¥ Emestoque VERDADEIRO
Brita tipO 1 [ Emestoque FALSO
Cimento CPII |¥ Emestoque VERDADEIRO
Cimento CP V ¥ Emestoque VERDADEIRO
Argamassa [¥ Emestoque VERDADEIRO
Desempenadeira |~ Emestoque FALSO
Itens em estoque |ltens fora de estoque
6 4

Figura 74 — Exemplo de uso da caixa de selecéo
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Segmentacado de dados

A segmentacdo de dados é uma otima maneira de tornar suas tabelas e

graficos dindmicos em informagdes que se atualizam de forma automética.

Para adicionar basta clicar em qualquer tabela ou grafico dinamico que

voce tenha criado e selecionar “Inserir segmentagcédo de Dados”.

Dashboard - Excel

Dados Revisdo Exibir Ajuda Tabela Dindmica Analyze

| Inserir Segmentagéo de Dados D D =
| ~
w3 Inserir Linha do Tempo = .
Atualizar Alterar Fonte Acbes
Filtrar Conexdes... ~ de Dados v M

Filtrar Dados

Figura 75 — Botao “Inserir Segmentagéo de Dados”

Apos selecionado uma guia ira abrir para escolher quais informacdes da
tabela serdo dispostas na segmentacao de dados.

Inserir Segmentacdo de D... 7 X

{ Ttem

'D cédigo
I:‘ Banco
[] Etapa
[] peserigao
[J und

[ quant.

[] valor unit Planejado

[] valor unit 3o Carlos
[] valor uUnit Sao Paulo
[] Total Planejado

[] Total S50 carlos

[] Total 30 Paulo

[] peso Planejado (%)
[7] peso s3o carlos (%)
I:‘ Peso Sdo Paulo (%)

oK Cancelar

Figura 76 — Janela “Inserir Segmentac¢édo de Dados”

A seguir mostramos o exemplo se tivéssemos selecionado apenas 0s

dados de “Etapa” para serem parte da segmentacao de dados.
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Etapa
| COBERTURAS E PROTECOES |
| COMPLEMENTACOES |
| EsQUADRIAS |
| INFRAESTRUTURA |
| INSTALAGGES DE AGUA FRIA |
| INSTALAGOES DE ESGOTO |
J
]
J
]
J

~

| INSTALACOES ELETRICAS
| LoucAs E METAIS

| PAREDES E PAINEIS

| PAVIMENTAGAO EXTERNA
| PAVIMENTAGAO INTERNA

v

Figura 77 — Segmentagéao de dados do campo “Etapa”

Caso vocé queira gque sua segmentacdo altere ndo apenas a tabela ou
gréafico que vocé usou para criar ele, basta clicar com o botéo direito dentro da

segmentacéao e selecionar “Conexdes de Relatério”

& Recortar
| F[l; Copiar

[ Opgées de Colagem:

| i |
| [_’;3 Atualizar |
l‘z‘l‘ Classificarde AaZ
! Al Classificarde Za A
Y Limpar Filtro de "Etapa”

Y= Selecso mltipla "Etapa”

= |
ﬁ.j Conexdes de Relatorio... I |

Figura 78 — Selecionando opgéo “Conexdes de Relatério”

Assim vai abrir uma péagina para selecionar quais outras tabelas

dindmicas a segmentacdo selecionada ird interagir.

Conexdes de Relatério (Etapa) ? X
Selecionar relatérios de Tabela Dindmica e Gréfico Dindmico para conexdo com este filtro
Nome Planilha

d Tabela dindmica10 Auxiliar 1
v Tabela dindmical1l Auxiliar 1
v Tabela dindmica? Auxiliar 1
v Tabela dindmica8 Auxiliar 1
v Tabela dindmica9 Auxiliar 1
Tabela dindmica12 Auxiliar 2
Tabela dindmica13 Auxiliar 2
Tabela dindmica14 Auxiliar 2
Tabela dindmical5 Auxiliar 2

Figura 79 — Aba “Conexdes de Relatério”
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Na figura 80 mostra-se um exemplo de como a segmentacao de dados
funciona. O dado “Coberturas e Protegbes” esta selecionado, com os gréaficos

mostrando informacdes a respeito desta etapa.

%

Etapa Etapa Y Soma deTotal..  Soma deTotal..  Soma de Total
COBERTURAS E PROT. A SomadeTotal Plancjado  Soma deTatal S&o Carlos  Sema deTotal Sio Paulo
COMPLEMENTACOES 000
ESQUADRIAS 0% "I "l
3000 Valores.
INFRAESTRUTURA 2000 mSoma de Total Plancjade
~ 00 G e mED : ot
INSTALAGOES DE AGU... . i i = Soma de Total SdoCarlos
SO S Soma de Total S50 Paul
INSTALACOES DE ESG & & o e Tor sRoRa
= & ¢ N
INSTALACOES ELETRI & o
LOUCAS E METAIS Desarigio ~ 0 5000 10000 15000
v
Soma de Total Plancjado Etopa + ¥ Etapa ~Y
Soma de Total 530 Carlos Soma de Total S30 Paulo

2%

Figura 80 — Dashboard com segmentagéo de dados referente a etapa “Cobertura e Protegbes”

Apos selecionarmos o0 campo dos dados de “Esquadrias” na
segmentacdo, nota-se que todos os graficos se alteraram para expor

informacdes desta etapa.

Etapa R Soma deTotal..  Soma deTotal..  Soma deTotal,
COBERTURAS E PROT. A Soma deTotal Plancjade  Soma deTotal S0 Carlos  Soma de Total S&e Paule

COMPLEMENTACOES 5000

ESQUADRIAS pisd

INFRAESTRUTURA fid ] .] .'l a50 ado
- o — - S . | Total
INSTALAGOES DE AGL. o o
INSTALACOES DE ESG & @ O S .
) @
SIS LTSS

= & & &
INSTALACOES ELETRI... R RS
LOUCAS E METAIS — o 000 400 o0 8000 10000
.
Soma de Total Planejado Etzps Y Etzpa .Y

Soma de Total S30 Carlos. Soma de Total S3o0 Patio

Figura 81 — Dashboard com segmentacéo de dados referente a etapa “Esquadrias”

Usar hiperlinks para criar botées: andar entre areas e dashboards

O uso de hiperlinks é algo muito interessante para incrementar o seu
dashboard, pode-se utiliza-los para criar botdes para navegar tanto dentro
guanto fora do arquivo. A seguir vamos mostrar como vocé criar um botdo com

hiperlinks de maneira simples.
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Na guia “Inserir’, v para o item de llustracbes, e selecione a forma
desejada para seu botdo. Aqui nos escolhemos o retdngulo com cantos

arredondados.

Inserir  Layout da Pagina  Férmulas Dados Rev

D » = [ =
.
" 1?2 W il
. Tabela | llustragdes | Suplementos Graficos ‘
- h Recomendados v," L
Grat

] @) % Ea I SmartArt

N &+ Instantaneo ~
Imagens Formas Icones Modelos
v

i v D~ =

-

Formas Usadas Recentemente
ompra Data da {ESIREEG TP =L I
01/06/ 2 AL b
02/06/
03/06/ Linhas
04/06/ NN\ LLL 2 BN %
05/06/
06/06/ Reténgulos

o7/06/ 1]

Anfa

Figura 82 — Inserindo uma forma na planilha

Em seguida, insira a forma do tamanho que desejar e escreva qual a
funcdo do botdo dentro da forma. Agora clique com o bot&o direito do mouse

dentro da forma e va para o item de “Link”.

4
5 Recortar
6 Copiar
7
3 Opgdes de Colagem:
9
10
11 Editar Texto
12 = Editar Pontos
13
14 >
15 5
16
5
17
18 & Link
19

Figura 83 — Selecionando a opgao “Link”

Apés clicar no item “Link” vocé vera a péagina abaixo, na qual podera
selecionar para onde este link vai direcionar ao clicar nele. E possivel escolher
para que ele va para uma aba do documento, ou uma célula especifica, outro

arquivo dentro do seu computador e até mesmo uma pagina na web.
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Inserir Hiperlink ? X
Vincular a: Texto para exibi¢do: | < <Selecdo no documento> > Dica de tela...
a Digite a referéncia de célula:
Pagina da 2 =
Web ou a1
arquivo ... | oy selecione um local neste documento:
= - Referéncia de célula
$] “Planilhal
Colocar neste i anf -
documento - Planilha3
.- Vendas
£ - Nemes definidos
Criar novo
documento
Endereco de
email
o] o

Figura 84 — Janela “Inserir Hiperlink”

Escolhemos que o botdo direcione para a aba de “Vendas”, onde estao
os dados sobre as vendas de uma loja. Para saber se seu botdo esta
funcionando basta passar o mouse por cima dele e ver se uma pequena caixinha

de texto aparece, indicando onde o botéo leva.

Vendas

Pasta4 - Vendas!A1

Figura 85 — Botéo linkado a planilha “Vendas”
Visual

Para finalizar vocé deve se preocupar com o visual do seu dashboard,
muitas coisas contam quando vocé quer expor informagdes mas a que mais

impressiona realmente € como eles sao vistos.

Saber como utilizar cores e efeitos € essencial para criar um dashboard
diferente e interessante. Algumas dicas que podemos passar € de criar um fundo
para o dashboard, utilizando uma cor de tom escuro pode realcar as informagdes

expostas pelos graficos.
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a1

Analise Geral dos Analise detalhada das
Projetos Etapas dos Projetos

.. TelaInicial  Dasl rd 1 D 2 Auxiliar 1

Figura 86 — Exemplo de design do dashboard

Outra coisa que pode mexer é nos graficos, descubra os estilos propostos
pelo Excel e descubra qual funciona melhor para o seu visual, se sentir que
nenhum funciona crie o seu, € facil editar um estilo j& criado para que fica com a

cara que vocé deseja.

L19 - e :INFODADOSTABELAD\Nf\M\CA{“Soma de Total 530 Paulo”;'Auxiliar 1'!SHS84)

Voltar Para
Pagina Inicial

Analise de
Etapas

Etapa
COBERTURASEFR.. | A
COMPLEMENTACHES
ESCUADRIAS
INFRAESTALITURA

. INSTALACOES DE A

“ MSTALACOES DEES.

INSTALAGOES ELET.

LOUCASE METAIS

PAREDES E PAINEIS

PAUVIMENTACAD EXT.

PAUIMENTACADINT.

PFEVESTIMENTO DET.

- . - . - - REVESTIMEMTO INTE...
% wvalor total planejado % valor total Sdo Carlos % valor total Sdo Paulo
PEVESTIMEMTOS EX,

10% 8% 11% SERWICOS PRELIMIN

Figura 87 — Gréficos do dashboard com o estilo padréo do Excel
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5. Tabela Dinamica, Gréfico DinAmico e Dashboard PETICiIvIL

Voltar Para
Pagina Inicial

Analise de
Etapas

Valor total S&o Carlos P ET CIVIL

80.74220 RS

Etapa =X
COBERTURASEPR. ~
COMPLEMENTACCES
ESGUADRIAS
INFRAESTAUTURA

o | NSTALACOESDEA.

s || INSTALACUESDEES...
NSTALACOES ELET.
LOUCASE METAIS
PAREDES E PAINELS
PAVIMENTACAD EXT.
PAVIMENTACADINT.
REVESTMEMTODET...

o . o, = o = REVESTIMEMTONIMTE.
% valor total planejado % valor total Sdo Carlos % valor total Sdo Paulo
REVESTIMENTOSEX

10% 8% 11% SERVIGOS PRELIMIN,

o ¥

Figura 88 — Graficos do dashboard com nova formatacgéo

Por fim, uma dica € utilizar de imagens que representem suas
informacdes, por exemplo: se vocé esta fazendo um relatorio sobre uma
empresa de construcdo use isso ao seu favor, pesquise as cores usadas na logo
da empresa, misture com imagens de seus produtos ou projetos.
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6. Atingir meta e Solver

Os comandos Atingir Meta e Solver fazem parte de um conjunto de
programas chamado de ferramentas de analise hipotética. O Atingir Meta
permite que uma variavel seja alterada para atingir um determinado resultado, ja
0 Solver permite 0 uso de varias células variaveis. Ambas sdo muito utilizadas
no setor financeiro, ou seja, para projecdes de lucros, despesas, faturamento e

entre outras analises financeiras.
6.1. Atingir Meta

O recurso Atingir Meta é comumente utilizado quando, para uma
determinada formula Unica, € conhecido o valor final desejado mas nédo se tem

conhecimento do valor de entrada necessario para resultar no valor final.

E valido destacar que no comando de Atingir Meta, o Excel varia somente
o valor de uma célula especifica para que uma férmula dependente de tal célula

retorne o valor desejado.
Para melhor entendimento veja o exemplo a seguir.

Exemplo: Para ter um salario liquido de R$3.000,00, quanto devera ser o

salario bruto, considerando os impostos representam 8%.

A B - ] E F
Exemplo: Para ter um sdlario liguido de R$3.000,00, qual devera ser

2 meu saldrio bruta, considerando os dados abaixo?
3 % RS

4 Saldrio Bruto - g0

b Imposto B% 71,2

[ Saldrio Liguido BE4 304

Figura 89 — Exemplo para comando “Atingir Meta”

Sabe-se que a férmula para determinar o salario liquido é salario bruto
menos o valor do imposto. Sendo assim, para realizar o calculo utilizando o

comando Atingir Meta segue 0 passo a passo abaixo:
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1. Clique na célula que deseja alterar o resultado final, no caso, a célula
Co;
Clique na guia Dados;

Clicar em Teste de HipoOtese na aba de Previsdao;

Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda

NEEIE Y GBS LIEB|EE | =
. . | .
Geografia [+ z] Classificar  Filtro 2 Avancado T?;ﬁ_,s:;a £ - @ Hi::tt;:;ev P:Jarr:\lr};:e E_T_tér:itcl.lor:
Dados Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Gerenciador de Cenérios...
E E 5 H | ] Tabela de Dados...

Figura 90 — Selecionando a opgao “Atingir Meta...”

4. Na aba, cligue em Atingir Meta e sera aberta a janela abaixo.

Atingir meta ? *
Definir célula: 5 G
Para valor:

Alternando céula: ]

Figura 91 — Aba “Atingir Meta”

5. O espacgo Definir célula ja estard preenchido com a célula C6, caso
nao estiver vocé pode selecionar a célula que deseja atingir o
resultado;

6. No espaco Para valor, deve ser colocado o valor, o qual deseja que a
célula em Definir célula atinja, no caso sera preenchido com
R$3.000,00, que é a meta que queremos atingir;

7. No espaco Alternando célula sera selecionada a célula em que o
Excel mudaréa o valor de modo a atingir o resultado esperado na célula
C6. No exemplo, a célula a ser selecionada é a célula C4;
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| Atingir meta ? n
Pefinir célula: 5 =
Para valor: 3000
ghernando célula: | $C54 .7

o[ e

Figura 92 — Atingir meta configurado para o exemplo

8. Aperte o botédo OK;

9. Em seguida sera apresentado o resultado da operacao realizada pelo
comando Atingir Meta,;

Status do comando atingir meta 7 b

Atingir hMeta com a célula C6
encontrou umna solugio.

Walor de destina: 3000
alor atuak 2000

oo

Figura 93 — Resultado da operacéo do Atingir meta

10. Na planilha, observa-se que os valores foram alterados de modo a
satisfazer o proposto pelo exemplo de qual o valor do salario bruto
para resultar em um salario liquido de R$3.000,00;

A B C D E F G H
Exemplo: Para ter um sélario liquido de R$3.000,00, qual deveréa ser

2 meu saldrio bruto, considerando os dados abaixo?

3 % RS - : - i

4 | Salério Bruto z 3019324 Status do comando aungir meta ? X
5 Imposto 8% 241,5459 | | Atingr Meta com a célula C6

6| Salario Liquido 3000 | | encoetrou uma sohucso

Valor de destino: 3000
Valor atual 3000

i

Figura 94 — Resultado quantitativo do Atingir meta

O o

11. Ao clicar no botdo OK a operacdo € salva, se clicar no botéo

Cancelar a operacéo é desfeita e os valores originais sao restaurados.
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6.2. Solver

O comando Solver funciona de maneira similar ao Atingir Meta, ele
localiza um valor ideal para uma féormula, trabalhando com um grupo de células
relacionadas direta ou indiretamente com a formula em questdo. Diferentemente
do Atingir Meta, o Solver pode trabalhar com mais de uma célula variavel para

produzir o resultado desejado na férmula de destino.

Além disso, também é possivel aplicar restricbes para os valores que o
Solver usard, utilizar o Solver para determinar valores maximo e minimo de uma
célula variavel, ou determinar o valor que devera ser usado para resultar em um

valor especificado.

E importante ressaltar que o Solver é um suplemento do Excel, ou seja,
ele deve ser ativado para conseguir utiliza-lo. Como fazer a ativagdo do comando

Solver, basta seguir 0os passos abaixo.

1. Clicar na guia Arquivo;
2. Clicar em Opg¢des no final do Menu;
3. A janela “Opgdes do Excel’ ser4d aberta e entdo clicar em

Suplementos;

Opces oo Enpel

' | Geral

=]

Figura 95 — Selecionando a opgao “Suplementos” na aba “Opgdes do Excel”
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4. Na aba Suplementos clicarem Ir...;

Opgdes o Excel

arra de Fe

o Summentos
B L I

o Exiba ¢ gerentie Suplementos do Microsoft Office
Soplementos
Nome « Local
Suplemsentos de Aplicativo Ativos
Sobver CALINLbaanASOUVERSOUVERAAM

Suplementos de Aplicative fnativos
Data DML

Feramentas de Andlise

Ferramentad de Andline - VBA

Ferramentas para © Ewro

“qure

Mucrosoft Actons Pane 3

Merosoft Office PowerPrvot for Excel 2013
Power View

Suplementos Relacionados a Documento

Suplementos de Apikativo Derabiitados

A-S0ft Shaved \ Smant Tag\MOFLOLL
L SLEran AN ANALYS 32 XL
\LBran  Anah s ATIVEAEN LAV
A Ace 1S an \ EUROTOOLXLAM
A0\ OMice 15\ DCP N thveShem gt

ARG

O PowetPvetEsceiClientAddingll
COLnmAgHocReportagExceilhent. il

A450
Saplemento Go Dxcel
Suplemento &0 Excel
Suplemento do Excel
Suplemeno G COM
Pacote de Expans$o pava JOWL
Suplemenmo e COM
Suplemento de COM

-
Seplemento Solwer

Ednor

Compatibiidace: Neohuma indoemaclo de compatiiidadce cssponivel

Locat ChProgram Files OA6\MIcrosoft OMce\Dffce I S\LIbrarASOLVER\ SOLVERDOLAM

Descrigdo ferramenta para otimizaclo € wolugdo de equacdes

Gevencar.  Suplementios 90 Excel

Figura 96 — Aba “Opgbes do Excel”

5. A janela “Suplementos” serd aberta e deve-se assinalar a opcéao

Solver;

| PET Civil

Suplementos disponfoeis:
|| Ferramiertas de Andlise

Saboer

Ferramenta para obimizagdio ¢ solugdo de equagies

Figura 97 — Janela “Suplementos”
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6. Por fim, clicar em OK e assim o comando Solver serd instalado no

Excel, e aparecerd na guia Dados em Analise.

Figura 98 — Comando “Solver” ativado na guia “Dados”

O Solver é pode ser utilizado em vérias situagbes, entre elas em
disciplinas de Engenharia Civil como Hidraulica que € o exemplo que sera

analisado a seguir para melhor entendimento da funcéo.

Exemplo 1: Deseja-se calcular o diametro (D) de uma tubulacéo, através
da equacdo de Manning a partir da vazéo de entrada fornecida de 14m?3/s e a

variacdo do parametro hidraulico y.

1. Primeiramente introduzir os valores conhecido e estipular um valor de

y qualquer;
£ s 3= puarde a varde d wm dade de et rada (e ds) e e mes calitular algem pa e matne geemiiics | By cw 8§ cw ke dles (1 o 5)
ehac miiie cade, Demod Gue reer mr ac ok er [ mpulands wmovalo il pane o g dme e coje wlor se disie jea Gl e minar]
manning
[ i
E fm) ¥ ) oty e m Afm’ " i) LLT ] & jm) n U o) O e o i) Chelads i) aclwr
5 i [§} g 5. 0N 7 00 o714 5. L0 [V TiFE] 3, A (03 &1 u.m_

Figura 99 — Exemplo 1 na planilha sem o resultado do Solver

Clicar na célula em vermelho abaixo da célula escrito “Solver”;
3. Na barra de ferramentas em Dados, clicar no botdo Solver em
Andlise;

4. A janela a seguir ir4 se abrir;
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Pardmetros do Solver =

Dtatar Oibpitecs FOET] T
Para: (70 pd (2 hain O yalor de: Q@
|
ARwrands CHlulad Vangeem
$E534 i
| Supedo s Restrigles |
| Erdicacear |
ARergr
[ Exchur [
|
| Redefieie Tude
|
H Carregar/Sabar

[] Ternae varures inrestraas bie hegatiad

Splecionsr um Mtodo de Solucle: | GBG MBo Linesr s Cpes

i
[}
] Mtodo de Soluglo
i
L

Selecione o mecanismo GRS Mbo Linear para Problemas do Solver suaves ¢ nlo Bneares. Seleacas o
mecanismao LF Simplex para Problemas do Sobver Eneares. Selecone o mecanismo Evolutionary para
problemas do Solver ndo suaes

- o

—— m — —

Figura 100 — Janela “Parametros do Solver”

5. Como parametros do solver em Definir Objetivo a célula escolhida é
a célula em vermelho, a qual é a célula que queremos resultar em um
determinado valor;

6. Na opcao Para, selecionar a opcao Valor de, para fazer com que a
célula selecionada anteriormente resulte em um determinado valor, no
caso do exemplo o valor é igual a zero;

7. Em Alterando Células Variaveis, serdo selecionadas as células
variaveis, ou seja, as células que temos que mudar para a célula
vermelha Solver resultar um valor igual a zero. No caso sera a célula
que contém o valor de y (m);

8. Por fim, cliqgue em Resolver, e o Excel retornara uma janela

notificando que a operacao foi bem sucedida, clicar em OK.
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Resultados do Solver X
|

| O Solver encontroa uma soluclo, Todas as Restrigdes e

condigdes de adequacio foram satisfeitas. Relatérios
Resposta
® Manter Sohxa0 o Solver Sensidilidade

Limites
QO Restaurar Vaiores Orignas

0 Relatérios de Estrutura de
Tépicos

O Selver encontrou uma solugio, Todas as Restricdes ¢ digdes de adequagio foram
satisfeitas.

Quando © mecsnismo GRG 1ol usado, o Solver encontrou pelo menos uma soluglo ideal local, Quando
LP Sienplex ¢ usado, significa gue o Soiver encontrou uma soluglo ideal global

[[] Retornar b Caixa de Didlogo Pacmetros do Sotver

Figura 101 — Aba “Resultados do Solver”

9. Assim, temos o valor de y=1,8028162 m necessario para resultar a
uma vazao Q=14ms/s, e a célula em vermelho do Solver esté igualada

a zero.

a0 2: guando avardo fum dado de entmda | Odada) & descjamos cabouar algum pasm efro goométrion by ou 2] ou hidrdulico  ou n)
0ls: nesse G50, TEM0 S Que IECOITeT 30 soivar (B putanco um vaio rinicial para o pardmetro oupo vakor s e desela detenminar
T g
B {mi ¥im) recotga m A ') Fiml R mi] B{m] n 1im/m] Qcake (m'js)| Qeasdo {m' fs) solver

5000 LEBEZELSZ  ©  I77ES 2018 5505 1047 5000 ol 0001000 12000 12 oo [0 di0ad|

Figura 102 — Resultado quantitativo do exemplo 1 obtido pelo Solver

Exemplo 2: A situagao a seguir, trata-se de um exemplo de otimizagéao,
ou seja, é suposto que um comerciante deseja saber qual a quantidade de
produto ideal que ele deve ter em sua loja para que tenha um retorno do maior

lucro possivel, considerando os custos e 0s espacos unitarios de cada um dos

produtos.
Produto Custo Unitario Lucro Unitario Espago Unitario (m?) Produgio
Cimento RS 40 RS55 05 X
Argia RS 25 RS 30 0,5 ¥
Brita RS 15 RS 25 08 z

Lucro Total #VALOR!

Custo Total
Valor Total Disponivel RS 5.000

Espago Totzl

Espago Total Disponivel

Figura 103 — Exemplo 2 na planilha sem o resultado do Solver
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O objetivo é determinar quais os valores de producao X, Y e Z para cada
um dos produtos, que resulta no maior valor do lucro total, respeitando as
restricbes que o custo total ndo pode ser superior a R$5.000,00 e que o0 espaco

disponivel é limitado a 100 m2. Para isso, estao descritos 0s passos abaixo.

1. Abra o solver na aba Dados.
A janela ilustrada na figura 100 ira se abrir.

3. Primeiramente, no campo Definir Objetivo sera colocada a célula que
gueremos determinar, do Custo Total, e abaixo € escolhido que queremos
0 valor maximo que essa célula pode apresentar.

4. No campo Alterando Células Variaveis, sédo adicionadas as células X, Y
e Z, que queremos determinar.

5. Clicando no botdo adicionar serdo adicionados 0s seguintes tépicos

como restricdes:

a. O Custo Total ndo pode ser superior a R$5.000,00;

Adicionar Restricdo -4
Rgferdncia de Célula: Restricha:
$c8a B | = w | =5cEig) P

oo coct

Figura 104 — Restri¢do do custo total

b. O Espaco Total ndo pode ser superior a 100 mz;

Adicionar Restricso X
Feferéncia de Célula: Restricho:
sC512 | «s ~ | |=3c514 ]

Figura 105 — Restricdo do espaco total

c. Osvalores de X, Y e Z devem ser nUmeros inteiros;
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Adicionar Restrigdo =
Referéncia de Célula: Restrigdo:
SFEI-EFES % [ - | nimero inteiro Ca

accons canceos

Figura 106 — Restri¢céo dos valores X, Y e Z

6. No fim, o quadro de edicdo dos parametros do solver deve se apresentar
como na figura abaixo:

Parfmetros do Solver b4

Definir Objetive: SCE7 H |

Fara () pbin I naip. () yalor de:

ARerando Céhilas Varigeeis:
SFEIEFED -

B
Sujeilo ds Pestrigles:
SC5I2 <= SC513
N
559 <= BOSND e
SFS3:5FSS = mbmero intero
ARergr
Exchw
Redefinr Tudo
LamegarSabvar
Toamar Varideeis iresintes Mo Negatvas
Sgleconar umn Método de Sobecls: | GRG Mo Linear - Dpsles

Mitodo de Solugho
Selecions & mecanitmo GRG Nbo Lintar paera Probilemad do Sobnir twaved & nla Bneared. Selecione o

mcanms P gl pack Problimad do Sobeer Inesrel, Selecions o mecanisms Evollicnary para
problemad do Sohner allo fudned

Apuga Resober Fechar

Figura 107 — Configuracé@o do Solver para o exemplo 2
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7. Introducédo ao VBA

7.1. Como ativar a guia desenvolvedor

O Guia Desenvolvedor do Excel é onde podemos encontrar a parte de
botdes de controle, acesso ao VBA e macros, além de outras opc¢des. Dessa

forma, para utilizar esses recursos, é necessario habilitar essa guia.

Para habilitar a Guia Desenvolvedor, primeiramente clique na Guia
Arquivo. Na janela lateral esquerda, no canto inferior, selecione Mais > Opg¢oes.

Feito isso, uma nova janela ser& aberta.

Na janela “Opc¢bes do Excel”, selecione Personalizar Faixa de Opc¢oes.
Em seguida, no lado direito, nas opg¢bes de guias principais, ative a Guia

Desenvolvedor, e clique OK.

Opgles do Eace

Persoricn Fam s de Opg b

-

[
-

»

hogs G tiove Gnpo Rercmen

> Fgidow ©

¥

X ' . prpontas Lapiste

Concee

Figura 108 — Ativando a guia desenvolvedor

Agora vocé pode encontrar a Guia Desenvolvedor ao lado da Guia Exibir,

contendo os recursos: Codigo, Suplementos, Controles e XML.
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PAgna il fSenr Layout da Phgna Formulas Dadc Revishic Eobw Desenvolvedor

éﬁ ) Propoedades
&) Bt Codigo 23 Pacotes de Expansio

1] Executar Coixa de Didlogo

(esge Suplementos Cantrates L

Figura 109 — Guia Desenvolvedor

Os Suplementos sao bibliotecas de funcdes e aplicagcdes que nao sao
habilitadas por padrdo no Excel. Quando vocé habilita um suplemento, ele
adiciona comandos personalizados e novos recursos aos programas do Office

gue ajudam a aumentar sua produtividade.

Os Controles sao formas de inserir controles de formulario como caixas

de selecao ou botdes de opcéao para facilitar a entrada de dados.

O XML é uma nova maneira de gerenciar pastas de trabalho e dados, em
gue vocé pode importar facilmente informacdes de bancos de dados e
aplicativos, revisa-las e exporta-las para os mesmos bancos de dados e

aplicativos ou para outros.
7.2. Oqueéo VBA?

Para sabermos o que é o VBA primeiramente precisamos entender de
onde ele veio. A Microsoft criou sua propria linguagem de programacao chamada
de Visual Basic que € uma parte integrante do pacote Microsoft Visual Studio

gue é utilizado para criacao de softwares dentro e fora da empresa.

Por ser uma linguagem usada e criada pela Microsoft se viu uma
necessidade de integrar ela em seus aplicativos e programas, e foi assim que
surgiu o VBA (Visual Basic for Applications).

O VBA esta dentro de praticamente todos os programas da Microsoft e
alguns outros programas de terceiros. O que o VBA faz é permitir que 0 usuario
apligue recursos de programacdo em documentos especificos de cada

programa.
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A grande vantagem da programacao em VBA no Office é que quase todas
as operacgdes que podem ser executadas com um mouse, teclado ou uma caixa
de didlogo também podem ser realizadas usando o VBA. Além disso, se a
operacdo pode ser realizada uma vez com o VBA, ela pode ser feita com a
mesma facilidade centenas de vezes. Na verdade, a automatizacdo de tarefas

repetitivas € um dos usos mais comuns do VBA no Office.

Ja no caso especifico do Excel, o VBA é muito utilizado para ampliar a
gama de possibilidades na parte de criagdo de macros, possibilitando que vocé

entre dentro do cédigo criado e altere ele de forma direta e simples.
7.3. Como acessar o codigo

O Excel permite que o cddigo que esta sendo desenvolvido pela Macro

seja acessado de diferentes maneiras, as quais serdo citadas abaixo:

Alt + F11: E o atalho principal de acesso a aba geral do VBA e ao c6digo,
€ valido ressaltar que em alguns computadores é necessario pressionar a tecla

Fn simultaneamente.

2 Microsoft Visual Basic for Applications - [EstaPastaDeTiabalho (Cédige)] - o X

# Aquivo Editr Exibir nserir Formetar Depurar Executar Femomentos Suplementos Jonela  Ajuda -8
EE-d FoY: ) v @ IEEY =@ n,col s
Projeto - VBAPraject x| [(Goran =] [Decharagio) =l
EE@ = | =
&% Solver (SOLVERXLAM)
=-&% VBAProject (Pastal.xism)
48 EstzPastaDeTrabaho
w2 ms
oy
Planihat (Graus)
&4 VBAProject (PERSONALXLSB)

Propriedades - EstaPastaDeTrabalho &

EstaPastaDeTraba Workbook A
Alfabético | Categorizado |
EstaPastaDeTrabalk A

==

Verificagdo imedicta

vl LM\

ar

Figura 110 — Interface do VBA

PET Civil ) 4 v
Pronto [f@ B H] - 1 + 00%




PET Civil

7. Introducao ao VBA

fcone Visual Basic: Outra maneira de acessar o codigo € através do
icone Visual Basic na aba desenvolvedor da barra de ferramentas, como mostra

a figura abaixo, que também abre a aba geral do VBA.

FllIel  PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA  FORMULAS DADOS REVISAO EXIBICAO DESENVOLVEDOR

F 25 Gravar Macro o = = b/. Propriedades [E Propriec
v 4 -
i Usar Referéncias Relativas * -!‘T & Exibir Codigo - ij Pacotes
Visual Macros Suplementos Suplementos  Inserir Modo de Codigo-
Basic !. Seguranca de Macro de COM - Design Executar Caixa de Dialogo fonte Atualiza
Cédigo Suplementos Controles

Figura 111 — icone Visual Basic

fcone Exibir Codigo: Ja o icone Exibir Codigo, também presente na aba

desenvolvedor, pode ser usado para acessar o codigo de uma Macro ja criada.

1ULAS DADOS REVISAO EXIBICAO DESENVOLVEDOR

= b/‘ Propriedades @ Proprie
- R

-li_\' O Exibir Codigo — [ Pacotes

Inserir Modo @& Cadigo- .

- Design Executar Caixa de Didlogo fonte Atualiz:

Controles

Figura 112 — icone Exibir Codigo

Botdo Direito do Mouse: Por fim, pode-se acessar o codigo no momento

de atribuir uma Macro, apertando o botéo direito do mouse.
7.4. Salvando uma macro

Ao criar uma macro, tanto a partir do cédigo como pelo gravador de
macros, uma caixa de dialogo é exibida, com as seguintes opc¢des de

armazenamento da para a macro:

Armazenar macro em:

Esta pasta de trabalho

Pasta de trabalho pessoal de macros
g'EI'\II::n'.ra pasta de trabalho

Figura 113 — Opc¢des de armazenamento de macros

Ao escolher a opcao “Esta pasta de trabalho” a macro somente funcionara
para a pasta de trabalho aberta, que é o arquivo Excel ativo. Em outras palavras,

a macro sera especifica para apenas uma pasta de trabalho.
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Caso queira que sua macro esteja disponivel para qualquer pasta de
trabalho (ou seja, qualquer arquivo .xIsm) deve-se mudar o local de
armazenamento. Ao selecionar a opg¢ao “Pasta de trabalho pessoal de macros”
significa que tal macro sera salva numa pasta utilizada pelo Excel para arquivar
as macros pessoais. Vale ressaltar que as macros salvas nessa pasta de
trabalho pessoal funcionam em qualquer planilha ou pasta de trabalho que vocé

abrir.

Caso queira gravar uma macro para um novo arquivo em branco, basta
escolher a opgcao “Nova pasta de trabalho”. Com isso, uma nova pasta de

trabalho é aberta e ja € possivel gravar a macro nela.

Para visualizar as macros gravadas tanto nas pastas de trabalho abertas
como na pasta de trabalho pessoal de macros, deve-se ir até a guia
“Desenvolvedor” e clicar no botdao “Macros”. Feito isso, a janela da figura 114 é
aberta. Na imagem citada, estdo listadas todas as macros armazenadas em

todas as pastas de trabalho abertas.

- Macre ? » B

Mome da macro:

PERSOMAL XL5B! ConfigurarPagina + | Executar |

PERSOMALXLSB! ConfigurarPagina
PERSOMALXLSBE!Macro Depurar

Editar
Criar

Excluir

=

Opcoes...

(L ETa LR Il T odas as pastas de trabalho abertas {54

Descricdo

Cancelar

et

Figura 114 — Janela “Macro”

Para editar as macros e fazer o reconhecimento do cédigo, deve-se
escolher a macro e clicar na sequéncia no botao “Editar”. O seguinte erro (figura

115) pode aparecer:
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Microsoft Excel x

| Méo & possivel editar uma macro em uma pasta de trabalho oculta. Reexiba a pasta usando o comando ‘Reexibir’.

Figura 115 — Erro ao editar uma macro armazenada na pasta de trabalho pessoal de macros

Tal erro € bastante comum de aparecer. Ele acontece quando o arquivo
‘PERSONAL.XLSB” - que € a pasta de trabalho pessoal de macros - esté oculto.
Entdo, para que as macros armazenadas nele sejam listadas, o Excel coloca o
caminho (o nome do arquivo completo) e em seguida o nome da macro. Por

exemplo:

PERSONAL.XLSB!ConfigurarPagia

PERSONAL.XLSB é caminho

ConfigurarPagina € o nome da macro

Para que seja possivel a edicdo da macro, o nome “PERSONAL.XLSB”
ndo pode ser exibido na caixa de didlogo da janela ilustrada na figura 114
anteriormente citada. Para reexibir o arquivo oculto, deve-se clicar no botéo

“Reexibir” (figura 116) localizado na guia “Exibir”.

JHl=
|Z| | (9

Alternar Macros
E MY ' Janelas ~ v

—
Ex

zla Iacros

Reexibir Janela

Volte a exibir as janelas que
foram ocultas com o recurso
= Ocultar Janela.

Figura 116 — icone “Reexibir Janela”

Com isso, uma janela aparecera, fazendo com que seja possivel
reexibir alguma pasta de trabalho. Seleciona-se “PERSONAL” e clica-se em OK.
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ApoOs isso, 0 arquivo PERSONAL é aberto e deve-se tomar muito cuidado

ao manipular o mesmo. Recomenda-se que vocé apenas exiba e abra a pasta
de trabalho pessoal de macros para editar as macros localizadas nela. Nunca
edite as células da pasta de trabalho PERSONAL. Feita a edicdo das macros,
deve-se oculta-la novamente. Para oculta-la, deve-se, com a pasta de trabalho
PERSONAL aberta, clicar no botdo “Ocultar” (figura 117) localizado na guia

“Exibir”.
Sm = | =
ol e S | D
Alternar Macro
E 3 Janelas ~ -
HE| facro

Ocultar janela

Oculte a janela atual.

7 Paratrazer a janela de volta,
« cligue no botdo Reexibir,

Figura 117 — icone “Ocultar janela”

7.5. Conceitos de worksheet, workbook e médulo

Ao acessar o ambiente VBA, no canto esquerdo da tela tem-se o projeto,
no qual estao listadas as pastas de trabalho abertas (como a “Pastal.xlsm” e a
‘PERSONAL.XLSB”), ilustrado na figura 118.

Projeto - VBAProject E [
EHE O

- B3 Solver (SOLVER.XLAM)

E| gi VBAProject (Pastalidsm)

--3%| EstaPastaDeTrabalho

fﬁg Mu:u:lulu:ul

. EE F‘Ianllhal [F'Ianllhazjl

=-%% VBAProject (PERSONALXLSB)
--3%| EstaPastaDeTrabalho

i Médulo1

----- BH| Planihal (Planiha1)

.

Figura 118 — Projeto na interface do VBA
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Os principais componentes de uma pasta de trabalho sdo as workbooks
e as worksheets. Workbook nada mais € do que a propria pasta de trabalho que

esta aberta, enquanto worksheets sédo as planilhas.

Além da pasta de trabalho e das planilhas, existem os médulos. Eles sédo
utilizados para criar segmentacfes na organizacdo da programacdo em VBA.
Por exemplo, é possivel dividir a programacdo em camadas, em relacdo ao tipo

de acesso aos dados ou até por tipo de rotina.

Para ter acesso as macros salvas na pasta de trabalho pessoal de
macros, cligue na pasta PERSONAL (se ela estiver visivel) e selecione os
modulos para ver os codigos.

7.6. Gravando uma macro

Uma macro é uma acao ou um conjunto de a¢des que vocé pode executar
guantas vezes quiser, de forma automatizada. Ao criar uma macro, vocé esta
gravando cliques e teclas do mouse, e ndo precisara repeti-los novamente.
Depois de criar sua macro, vocé também pode edita-la para fazer pequenas

alteracbes na maneira como ela funciona.

Para iniciar uma macro, vocé pode acessar a Guia Desenvolvedor (para

ativa-la, confira o item 7.1 dessa apostila), ou a Guia Exibir.

Exibir Desenvolvedor Ajuda 1% Compartilhar t2 Comentdrios

~| Barra de Farmulas Q U EZC%‘\ ENWEJEHEH B m (% F

i 1|
Zoom 100% Zoom na %OrgamzarTudo 7 Alternar Macros
Selegdo ﬁ:ﬂCDngelarPainéisv E [ | Janelas ~ =

irade |+ Titulos

Mostrar Zoom Janela L—=‘§r Exibir Macros
E Gravar Macro...
F G H J K @ Usar Referéncias Relativas

Figura 119 — Iniciando uma macro pela Guia Exibir

Ha dois tipos diferentes de macro: Absolutas e Relativas.

¢ Absolutas: os comandos acontecem exatamente nas células que

foram selecionadas durante a gravacao;
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e Relativas: os comandos acontecem tendo como referéncia uma

célula ativa, selecionada no momento da aplicacdo da macro;

Ao iniciar a gravacao de uma macro, a partir da Guia Desenvolvedor ou
da Guia Exibir, uma macro absoluta sera criada. Para criar uma macro relativa,

€ necessario selecionar “Usar Referéncia Relativa” antes de iniciar a gravagao.

Iniciando a gravacéo, vocé pode dar um nome, uma descrigdo e um atalho
do teclado para a sua macro. Mas atencédo! O seu nome ndo deve conter

espacos.

Home da macro:
MacroPET Civil

Tecla de atalho:
Ctrl=+Shift= | M

grmazenar macro em:

Esta pasta de trabalho 1|

Descricdo:

Exemplo de Macro do Curso de Excel Avancado do PET Civil | |
UFSCar! @peteivilufscar

OK Cancelar

Figura 120 — Inserindo nome, atalho, local de armazenamento e descrigdo da macro

E importante se atentar ao local de armazenamento da macro. Como
visto no item 7.4 desta apostila, ao selecionar “Esta pasta de trabalho”, a macro
sera salva dentro do arquivo que vocé esta utilizando apenas. Se vocé selecionar
“Pasta de trabalho pessoal de macros”, vocé podera utilizar essa macro para

outras planilhas também.

Em seguida, dé OK e inicie as funcfes da sua macro. Quando terminar de
realizar as funcdes que gostaria de automatizar, pressione o botédo interromper

gravacgao.

Pronto ]

Figura 121 — Bot&o para interromper a gravacédo da macro
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Vamos entdo atribuir a macro a um botdo, que, ao ser selecionado, ira
realizar as agbOes gravadas na macro. Para tanto, dentro da Guia de
Desenvolvedor, dentro das opc¢des de Controles de Formulério, iremos

selecionar a opgao “Botao”.

los Revisdo Exibir Desenvolvedor

Eﬁ @ Propriedades

Inserir |Maodo de E\ BT
~ Design [ Executar Caixa de Didlogo

Controles de Formularic ®

O HEe

("o 2 5 AR
E Botdo (Controle de Formuldrio) H
" Controles ActiveX

_ OEMEE
lesEl @ AEIE 1E

ELIA 4

Figura 122 — Selecionando a opgao “Botdo” do Controles de Formulario

Em seguida, apos definir o tamanho e o local do botdo (ambos podem
ser alterados posteriormente), € possivel atribuir uma das macros gravadas a

ele, na janela “Atribuir Macro”.

A *
MNome da macra:
BacroPET Civil + Editar
PMacroPET Civil

Grawvar...
Macros em: | Esta pasta de trabalho ~
Descricdo

Figura 123 — Janela “Atribuir Macro”

Na janela, é possivel acessar todas as macros salvas na pasta de trabalho
sendo utilizada, editar a macro selecionada, gravar uma nova macro, e também

acessar macros salvas em outros locais e planilhas.
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Lembrando que uma macro nada mais é que uma sequéncia de cédigos,
ao clicar em editar na janela de “Atribuir Macro”, vocé conseguira ver e editar a
programacao da sua macro, dentro da janela do Microsoft Visual Basic for

Applications — ou VBA.

fa]

Arquive Editer Exibir Inserit Formeter Depurar Executer Ferramentos  Suplementos Janela  Ajuda

EE-A L] pon @ N @ | Lnz Coll
Projeto - VBAProject x —
X[ EIEEE)
=2 = | [tGeran | [macropeTcivi

[-&% VBAProject (Pasta2)
x

—
scrosoft Excel Obje] Sub MacroPETCivil()

r.

Propriedades - Médulo1 &

Modulo1 Médulo ~

Alfabético  Categorizado

Figura 124 — Interface do VBA

Neste exemplo da Figura 124, criamos uma macro simples para apagar o
conteudo de diversas células. Neste cadigo, “Sub” e “End Sub” indicam o comego
e o fim da macro; “Range” define a célula ou intervalo de células em que a agéo
estd sendo executada; “.Select” seleciona as células definidas no “Range”; e

“Selection.ClearContents” apaga o conteudo das células selecionadas.
Caso ndo queira mexer no codigo, é so fechar a janela do VBA.

Continuando com o botéo, apds selecionar a macro gravada, e clicar OK,
além de mudar o tamanho e a localizacdo, vocé pode personalizar o botdo. Para
mudar o nome de seu botéo, clique duas vezes sobre o texto. Para formatar o
objeto, cligue com o botédo direito de seu mouse sobre o botdo, e selecione

“Formatar Controle”.
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Botdo da Macro

,_X_\ Recortar

'S
wF

Ey Copiar

m Colar

Editar Texto
Agrupamento >
Ordem b

Atribuir macro...

I 2% Formatar controle... I

Figura 125 — Formatando o botdo com a opgao “Formatar controle...

Para uma mesma planilha, vocé pode criar diversas macros, e atribui-las

a diferentes botbes, identificando-os conforme as acOes desejadas.
7.7. Operadores

Agora que vocé ja viu o funcionamento de um cédigo dentro do VBA,
através da gravacao de uma macro, vamos ensinar vocé a interpretar um codigo,

e até mesmo a criar 0 seu proprio cédigo.

Para compreender os cédigos do Excel, primeiramente, € necessario
saber interpretar alguns de seus operadores matematicos, comparativos e

l6gicos, assim como suas variaveis.

Os operadores matematicos, também chamados de aritméticos, realizam
operacBes mateméticas simples. Sao eles:

Soma: + Divisao: /
Subtracéo: - Potencializagcao: »
Multiplicacéo: * Porcentagem: %.

Os operadores de comparacao, por sua vez, comparam a expressao no
lado esquerdo do operador com a expressao no lado direito do operador e

avaliam o resultado. Sao eles:
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Igual: = Menor que: <
Diferente: <> Maior igual: >=
Maior que: > Menor igual: <=

Os operadores logicos, por sua vez, comparam expressées compostas e
retornam um resultado verdadeiro (“True”) ou falso (“False”). Os operadores
l6gicos podem ser binarios, em que assumem dois operadores, ou Unarios,

guando assumem um unico operando.

NOT: operador unario de negacao logica, usado para reverter o estado
l6gico do seu operando. Se uma condic&o for verdadeira, o operador l6gico NAO

retornara falso;

AND: operador binario de conjuncao légica, em que a expressdo é

verdadeira se ambas as condi¢des forem verdadeiras;

OR: operador binario de disjuncdo légica, que exibira a condicdo

verdadeira se qualquer uma das condic¢des for verdadeira;

XOR: operador binario de exclusdo l6gica em duas expressdes. E a
combinacdo de operadores NOT e OR. Se apenas uma das expressoes for

avaliada como verdadeira, o resultado é verdadeiro;

AndAlso: operador binario “curto-circuito” de conjungéo légica em duas
expressoes. Se a primeira expressao for avaliada como falsa, a segunda
expressao nao sera avaliada porque nao pode alterar o resultado final e retornara

“False”;

OrElse: operador binario “curto-circuito” de disjungao légica em duas
expressdes. Se a primeira expressdo em uma expressao for avaliada como
verdadeira, a segunda expressao néo sera avaliada porque ndo pode alterar o

resultado final e retornara “True”.
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Declarando constantes e variaveis

Conhecidos alguns dos operadores, vamos dar inicio a um procedimento,
isto é, uma unidade de codigo. Ha duas maneiras de iniciar um codigo: através
das instrugdes “Function” e “End Function”, que pode retornar um valor, ou

através de “Sub” e “End Sub”, que nao retorna valor.

Outro passo importante do procedimento € a declaragéo de constantes e
variaveis. Como o préprio nome diz, os valores das variaveis podem mudar,

enguanto constantes geralmente tém valores fixos.

Ao declarar uma constante, vocé pode atribuir um nome significativo a um
valor. Vocé usa a instrugdo Const para declarar uma constante e definir seu valor
(ex: Const dias_do_més As Integer = 30). Depois que uma constante é

declarada, ela ndo pode ser modificada ou atribuida a um novo valor.

Ao declarar variaveis, por sua vez, vocé geralmente usa uma instrugcéo
Dim (ex: Dim reais As Double). Uma instrucdo de declaracéo pode ser colocada
no procedimento para criar uma variavel a nivel de procedimento. Ou pode ser
colocada na parte superior de um modulo, na sec¢do Declaracfes, para criar uma

variavel de nivel de maédulo.

A declaracdo de constantes e variaveis representam espacos de
memodrias que sdo reservados no computador para armazenar conteudos
(valores). O tipo de uma variavel ou constante determina a quantidade de
memoéria que ela ocupard, em bytes, e 0 modo de armazenamento. O VBA opera
com 0s seguintes tipos basicos:

Byte: representa um nimero ndo assinado (ndo negativo) freqiientemente

usado para dados binérios; faixa de valores: 0 a 255;

Long: um valor verdadeiro ou falso simples; faixa de valores: Verdadeiro

ou Falso

Integer: valor inteiro (sem decimais); faixa de valores: -32.768 a +32.767,
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Longo: valor inteiro longo (sem decimais); faixa de valores: -
2,147,483,648 a +2,147,483,647

Single: numero Unico de ponto flutuante de preciséo; faixa de valores: -
3,4e38 a + 3,4e38

Double: numero de ponto flutuante de precisdo dupla; faixa de valores: -
1,8e308 a + 1.8e308

CurrencyMoeda: um numero de ponto flutuante com um nimero fixo de
casas decimais; faixa de valores: -922337203638477,5808 a
+922337203635477,5807

Date: Data e hora — a parte inteira do nimero representa a data e a por¢cao
decimal representa o tempo; faixa de valores: 1 de janeiro de 100 a 31 de
dezembro de 9999

Objeto: uma referéncia a um objeto; faixa de valores: qualquer referéncia

de objeto;

String: tipo String pode ser definido para ter um valor fixo ou variavel,
faixa de valores: constante — até 65.500 caracteres, variavel — até aprox. 2

bilhdes de caracteres;

Variant: pode conter datas, nimeros de ponto flutuante ou cadeias de
caracteres, e, portanto, deve ser usado quando vocé nao tem certeza do tipo de

dados a serem esperados;
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